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CONG TY COPHAN XE KHACH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIETNAM

SAIGON Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 28/QP- HPQT/SGB Thinh phé Ho Chi Mink, ngy 20 thing 09 ném 2018
QUYET PINH

Vé ban hanh Quy ché quan 1y tai chinh ciia
Cong ty c0 phan xe khach Sai Gon

HOQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN XE KHACH SAI GON

Can ct quy ét dinh s6 7164/QD-UBND ngay 31/12/2015 ctia Uy ban nhén
dan TP.HCM vé viéc phé duyét phuong an va chuyén Céng ty TNHH mdt thanh
vién Xe Khach Sai Gon thudc Tong cong ty co khi Giao Thong Vén Tai Sai Gon —
TNHH mét thanh vién thanh céng ty c6 phan;

Can ctr Piéu ¢ t§ chirc va hoat dong Cong ty ¢ phan Xe Khach Sai Gon
dugc thong qua theo ‘Nghi quyét Pai hoi dong cb dong thanh lap Cong ty ¢b phan
Xe Khach Sai Gon s6 01/NQ-DPHPCDTL/SGB ngay 28/07/2016;

Cén ctr Bién ban lay y kién thanh vién Hoi Déng Quan Trj Céng ty ¢b phan
Xe Khéach Sai Gon s6 12/BB ~HDQT/SGB ngay 20/09/2018.

QUYET PINH:
Piéu 1: Thong nhét ban hanh Quy ché quan 1§ tai chinh cia Cong ty cb phan xe
khach Sai Gon .
Piéu 2: Quy ché bao gdm 09 Chuong va 40 Didu quy dinh cong tac quan ly tai
chinh ctia Cong ty ¢ phéan Xe Khéch Sai Gon va don vi trye thude cia Cong ty.

Piéu 3: quet dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. lono (rlam Poc CH no ty ¢0
phan Xe Khach Sai Gon chiu trach nhiém trién khai thi hanh quyét dinh nay./
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XE KHACH SAI GON Poc Lap — Tu Do — Hanh Phuc
SaigonBus

Tp. Ho Chi Minh, ngay 20 thdng 09 ndam 2018

QUY CHE QUAN LY TAI CHINH CUA
CONG TY CO PHAN XE KHACH SAI GON

( Ban hanh theo Quyét dinh s6 28/0P- HDQT/SGB ngay 20/09/2018 cua Hoi
Déng Quan Tri Cong ty c¢6 phan Xe Khdch Sai Gon)

CHUONG I NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1: Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh cong tac quan ly tai chinh ctia Cong ty ¢d phan Xe Khach
Sai Gon va don vi truc thudc ctia Cong ty.

2. Béi tuong ap dung:

Thanh viér} HDQT, BKS, Ban diéu hanh, cac phong nghi€p vu va cac don vi truc
thudc Cong ty c6 phan Xe khach Sai Gon.

Diéu 2: Giai thich tir ngir

Trong quy ché nay, céc tir ngir duéi day duoc hiéu nhu sau:

1. “Cong ty” la Cong ty c6 phan Xe Khach Sai Gon.

2. "Pon vi truc thudc” 1a cac phong ban don vi, xi nghiép truc thude.

3. “Piéu lé Cong ty” la ban diéu 1¢ hién hanh cua Cong ty va tat ca cac van ban
stra d6i hodc bd sung ‘ruy vao timg thoi diém.

4 = [ong tai san” la tong tai san ctia Coéng ty ghi trong sé sach ke toan vao tung
thoi diém. Bao gom tai san dai han (cac khoan phai thu dai han, tai san ¢6 dinh, bat dong
san dau tu, cac khoan dau tu tai chinh dai han va tai san dai han khac) va tai san ngén han
(tién va cac khoan tuong duong tién, cac khoan dau tu tai chinh ngén han, céc khoan phai
thu ngén han, hang tdn kho va tai san ng?m han khac) ma Cong ty co quyén sO hiru, su
dung va dinh doat theo quy dinh phap luat.

5. “Vén chu s¢ hiru tai Cong ty” la phan tai san thuan cua Cong ty con lai thude
SO huu ctia cac ¢d dong. Vén chu sd hitu ctia C8 ong ty bao g,om von dau tu cta Nha nude
va von gop clia cac cb dong (vén didu 1¢), chénh léch danh gia lai tai san, chénh léch ty
gia, loi nhuén tich liiy, céc qu§ ctia Cong ty va loi nhuén chua phan phoi.

6. “No phai tra” la cac khoan no dang trong thoi gian thanh toan, chua dén han
thanh todn bao gdm no ngan han va ng dai han.




7. “Vbn huy ddng cua Cong ty” la \on Cong ty vay cua td chic tin dung, t6 chirc
tai chinh; vay cta to chirc khong phai 1a t6 chic tin dung, t6 chirc tai chinh; vay cla ca
nhan ngoai doanh nghiép, ctia ngudi lao dong; phéat hanh trai phiéu va céc hinh thuc huy
dong von khac theo quy dinh cta phap luat.

8. “Bao toan von chu s¢ hiru tai Cong ty” la gitr nguyén, khong dé von chu so hitu
nho hon vén diéu 18 ctia Cong ty trong sudt qua trinh kinh doanh.

9. “Vén diéu 1&” la tong gia tri ménh gia ¢6 phan da ban hodc da duoc dang ky
mua khi thanh lap Cong ty.

10. “Ban diéu hanh Cong ty” 1a Téng Gidm dbe, Pho Tong Giam dbc, Ké toan
truong cua Cong ty duoc Hoi ddng quanstri bd nhiém.

11. “Vén Cong ty dau tu tai doanh nghiép khac” la von do Cong ty dau tu vao
doanh nghi¢p khéac gom: von bang tién, gia tri quyén sir dung dét hodc tién thué dit; gid
tri ¢b phdl’l phan vén gop va gia tri nhimg tai san khéac cua Cong ty.

12. “Ngudi dai dién phan vén gop cua Cong ty tai doanh nghi¢p khac” la c4 nhén
duge Cong ty Gy quyén dé thuc hién quyén, trach nhiém, nghia vu ctia Cong ty tai doanh
nghiép khac.

Piéu 3: Quyén va nghia vu tai chinh cia Cong ty trong hoat
dong kinh doanh

I. Cong ty tu chu, tu chiu trach nhiém vé tai chinh va quan ly sir dung toan b von
ciia Cong ty dé phuc vu céc nhu cdu vé san xudt, kinh doanh theo nguyén tic bao toan
von va sinh 10i.

2. Cong ty c6 nghia vu thuc hién dung ché do vé quan ly von, tai san, phan chia cac
quy, hach toén, thong ké, ché d6 kiém toan va cac ché do khac do phap luat va Didu 1é
Cong ty quy dinh.

3. Téng Giam ddéc hoic uy quyén cho Phé Téng Giam Pdc phu trach co trach
nhiém x4y dung, ban hanh va 6 chire thue hién cac dinh murc k¥ thuat, chi phi, san Xuét
phu hop v6i ddc diém kinh té k§ thudt cua nganh, nghé kinh doanh, méd hinh Lo chtre
quan ly, trinh d§ céng ngh¢ clia Cong ty. Céc dinh mirc ky thuat, chi phi, san xudt phai
dugce pho bién dén ngudi thuc hién, cong bd cong khai cho nguoi lao dong tai Cong ty
biét dé thuc hién va klem tra giam sat. Truomg hop tap the, ca nhan st dung vuot dinh
muc chi phi quy dinh, néu do nguyén nhin cht quan thi tap the ca nhan lién quan phai
bdi thuong thiét hai theo quy dinh ctia Cong ty; truong hop tiét kiém duge chi phi dinh
mirc thi dugc xem xét khen thuong theo Quy ché khen thuéng cua Cong ty.

4. Co ong ty chiu trach nhi¢m vé mat tai chinh cua minh theo quy dinh cua phap luat

va chiu su kiém tra, giam sat cua Ban kiém soat C ong ty; chiu su thanh tra, giam sat \n:

madt tai chinh cua cac ¢6 déng theo chu 1& Cong ty va ctia cac Co quan co lién quan vé

hoat dong tai chinh, quan ly phan von va tai san Nha nudc tai doanh nghiép theo uy

quyén cta chu s& hiru von Nha nude. Dong thoi, chiu sy kiém tra, thanh tra ctia cac co
quan chirc nang khéc theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.
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CHUONG II QUAN LY VA SU DUNG VON
Diéu 4: Vén didu 16

1. Vbn diédu 1€ cua Cong ty la von ghi trong Gldy chirng nhén dang ky doanh nghiép
va Piéu 1€ Cong ty. Cac co dong da ding ky mua ¢6 phin cua Cong ty ¢6 trach nhiém
gop di s6 von da dang ky mua.

2. Trong qua trinh kKinh doanh, tuy theo yéu cau phat Lrlcn tung thoi ky, Hoi dong
quan tri trinh Pai hgi doné, c6 dong quyét dinh diéu chinh vén didu I¢ cua Cong ty. Khi
tang hodc giam vén diéu 1¢, Cong ty dang ky v&i co quan dang ky kinh doanh, diéu chinh
von ghi trong diéu 1é va cong bd von diéu 1é da diéu chinh.

3. Vbn diéu 16 cua Cong ty dugc diéu chinh tang trong cac trudng hop sau:

a. Phat hanh ¢d phiéu méi dé huy dong thém von theo quy dinh cia phap luat, ké ca
trudng hop co cdu lai no cla Cong ty theo hinh thic chuyen ng thanh von gop cb phin
theo thoa thuén gitra Cong ty va cac chi no;

b. Thuc hién tra cd tuc bang ch phleu;

c. Phat hanh c6 phiéu moi dé thue hién sap nhap mot bd phan hodc toan bd doanh
nghi€p khac vao Cong ty;

d. Két chuyén ngudn thing du vén dé bd sung tang vén didu I¢,

4. Vén diédu I¢ ctia Cong ty dugc diéu chinh giam trong cac truong hop sau:

a. Theo quyét dinh cta Pai hoi dong c¢b dong, Cong ty hoan tra mot phan vbn gop
cho ¢6 dong theo ty 1& s& hiru ¢b phan trong Céng ty néu Cong ty da hoat dong kinh
doanh lién tuc trong hon 02 nim va bao ddm thanh toan di cdc khoan ng va nghia vu tai
san khac sau khi da hoan tra cho ¢b déng;

b. Cong ty mua lai ¢b phan da phat hanh theo quy dinh tai Piéu 129,130 cua Luét
Doanh nghiép va huy bo ¢d phan mua lai theo phuong dn duge Dai hoi dong cb dong
biéu quyet thong qua.

- Cac truomg hop tang, giam von trén ddy déu phai thuc hién theo dung cac quy
dmh ctia phap ludt va Diéu 1é Cong ty.
6. Cong ty duoc chu dong sir dung toan bo tai san, tién von dé to chirc san xuat kinh
doanh theo nguyen tac bao toan va _phat trién von dung vai cac quy dinh cua Luat doanh
nghiép. Didu 1é Cong ty va Quy ché nay.

. A > - - A
Diéu 5: Quan ly sir dung von

l. Cong ty s& bd sung von chu 1&¢ dé ddp tmg nhu cau phat trién san xuat kinh
doanh sau khi duge Dai hoi dong cd dong chip thuan.

2. Tong Giam dbc duge quyén quan ly va chu dong st dung linh hoat toan bd s6
von cua Cong ty vao hoat dong san xuat, kinh doanh v&1 muc ti€u loi nhuan, dong thoi
chiu trach nhiém trudc Dai hoi dong cb dong vé bao toan von, hidu qua str dung von va
dam bao quyén loi cla nhitng nguoi ¢é lién quan dén Cong ty.
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3. Téng Giam dbc c6 quyén didu dong vén va céc tai san hinh thanh tir ngudn von
cia Cong ty can clr theo ké hoach phat trién san xuat kinh doanh va tinh hinh thuc t tai
tirng thoi diém cta céc don vi truc thude.

4. Truong don vi truc thudc chiu trach nhiém trude Téng Giam ddc Cong ty vé viée
su dung von va tai san hinh thanh tur nguén von ctia Cong ty dung muc dich, 6 hiéu qua,
bao toan va phat trién von tai don vi. Cac don vi truc thuge Cong ty phai chu dong lap ké
hoach tai chinh ndm sau nop vé Phong Tai chinh Ke toan trude cuodi thang 12 nam trude,
Phong Tai chinh Ké toan ¢ trach nhiém tap hop 50 ligu trinh Tong Giam ddc va HDQT
dé quyét dinh. Trong truong hop, do nhu cau thuc té c6 nhig phat sinh 16n (khong thé
dy tru trudc dugce) nam ngoai ké hoach tai chinh ctia cdc don vi, thi cac don vi truc thuge
phai nhanh chong bdo cao banb van ban cho Tong Giam dbc Cong ty. Truong hop 50 chi

vugt qua quyén han ctia Tong Giam dbc thi Téng Giam dbe phéi trinh ¢¢ HDQT quyét
dinh.

5. Trudng céc don vi true thude phai hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat vé
tinh phap ly cua hoa don dau vao ké ca nhitng héa don dau vao ma Cong ty da ky Hop
dong theo yéu ciu cua don vi.

6. Vige str dung von, tai san ctia Cong ty dé thuc hién cac du an du tu, mua sam tai
san ¢b dinh theo Piéu 1é Cong ty va theo Quy ché dau tu. Viéc str dung vén, quy dé dau
tw xdy dung phai chap hanh day du cac quy dinh phap luat hién hanh cua Nha nudc vé
dau tu va xay dung.

7. Cong ty quan ly tap trung cac ngudn von bao gém: vén gop cua cb dong, vdn vay

cla cac to chirc, «ca nhan, cdc quy cia Cong ty, loi nhudn tich lTy, loi nhuén chua phan

phdi va cac ngudn vén khac. Cong ty chiu trach nhiém hitu han vé dan sy d6i voi cac
hoat dong kinh doanh truéc phép luat trong pham vi vén ctia Cong ty.

8 Coéng ty dugc sir dung cac quy cua Cong ty Khi nhan r01 dé phuc vu kip thoi cho
nhu cau kinh doanh theo nguyén tac bao toan va phat trlen v6n nhung phai hoan tra khi
¢6 nhu cau st dung nhu: st dung céac qu¥ dau tu phat trién, quy khen thudng, quy phic
loi. ‘

Diéu 6: Huy dong von

I.-Nguyén tic huy dong von: Vén huy déng cho hoat-dong san xuat kinh doanh
phai dugc quén ly, kiém tra, giam sat chat ch&, dam bao sir dung dung muc dich, dung
doi tuong va co hiéu qua.

2. Hinh thic huy dong von: phat hanh trai phiéu, ¢6 phiéu, vay vén tlr t chirc tin
dung, t6 chitc tai chinh, ca nhan, t6 chirc khac va céc hinh thitc huy déng von khac theo
quy dinh cta phap luat.

a. Viéc huy dong vdn véi hinh thuc phat hanh trai phiéu dugc thuc hién theo Diéu
1€ Cong ty va quy dinh cuia phap luét.

b. Hoi dong quan tri dé xuat Dai hoi dong co dong phé chuan viéc huy dong vén
duoi hinh thirc phat hanh ¢o phiéu cho ¢6 dong hién hiru va/hodc phat hanh ra thi truong,
loai, s6 lugng, cac quyén va han ché cua timg loai ¢é phiéu phat hanh.

¢. Cong ty duoc quyen vay von cua to chire tin dung, tb chie tai chinh; vay cia to
chic khong phai la to chirc tin dung, to chirc tai chinh; vay cua ¢4 nhan ngoai doanh




nghlep, cua nguoi lao dong. Truong hop huy ~dong von ciia nguoi lao dong trong Cong ty
thi thoa thuan vay vén cé thé vay véi lai suat cao hon lai suat NHTM c6 quan h¢ thanh
toan cung thoi diém nhung duoc khong ché & muc tdi da khéng qua 1,2 lan.

d. Viéc vay vén nudce ngoai duoc thuc hién theo ding quy ché quan ly vay, tra no
nudc ngoai cua Nha nude ban hanh sau khi dwoc DPHDCD hodc HDQT phé duyét.

(9]

. Viéc huy dong v6n theo céc hinh thirc khac duogc thue hién theo quy dinh phap
luat.

. Trach nhiém ctia Cong ty khi thuc hién huy dong vén:

(S

a. Viéc huy dong vbn cia Cong ty-phai dugc tinh toan, cén nhic k§ vé hiéu qua
kinh t¢. Vén huy dong cho muc dich san xuat kinh doanh thi khong dung vao muc dich
khac. Von huy dong phdi dugc quan ly chat cheé, kinh doanh c6 hiéu qua, phai tra no gbc
va lai theo dting cam két khi huy dong vén.

b. Tong Giam déc chiu trach nhiém td chire thue hién cac phuong 4n huy dong von
cua Cong ty; kiém tra, giam sat dam bao von huy déng duoc sir dung ding muc dich,
dung d01 tuong, ¢6 hiéu qua, hoan tra von va lai theo dang cam két trong hop dong huy
dong von. DHDCD hoic HDPQT quyet dinh chu truong ké hoach huy dong von hang nam
de dau tu phat trién do Tong Gidm ddc trinh. Téng Giam dbc quyét dinh viéc huy dong
von ngin han dé b sung von luu dong.

c. Tong Giam déc la nguoi dai di¢n cua Cong ty ky két cac hop ddng vay vén bao
¢bm ca nhitng hop déng vay vén cho céc du 4n do PHDCD hoic HDQT quyét dinh.

d. Lai sut huy dong von thuc hién theo 14i sudt thi truong nhung t6i da khong vuot
qua lai suat vay ctia NHTM c6 quan h¢ thanh toan déi véi Cong ty tai thoi diém vay. Neu
muec l3i sudt cao hon thi phdi dugc su phé chuén cua HDQT. Moi khoan cam két vé gbe
va lai vay phai tra phai duoc thé hién day du, chi tiét trong hop dong vay vén.

e. Cong ty khong dugc sir dung vén huy dong dé thuc hién cac hoat ddng cho vay
doi véi t6 chire, ca nhan.

f. Téng mirc von huy déng dé phuc vu hoat dong san xuét, kinh doanh cta Cong ty
phai bao dam h¢ s6 no phai tra khéng qua 03 lan v6n chu so hitu duoc ghi trén bao céo
tai chinh gin nhit duoc klem toan hodc chua dwoc kiém toan, véi didu kién wu tién su
dung bao cdo tai chinh c6 téng gia tri tai san thip hon.

g. Viec su dung céc ngudn von nay phai dam nguyén tac: chiém dung hop ly, tra ng
theo dung cac diéu khoan da cam két.

4. Tham quyén phé duyét phuong an huy dong von: thuc hién theo Quy ché quan
tri Cong ty.

Dieu 7. Quan ly cac khoan phai tra vé huy dong von
Déi voi cac khoan no phai tra vé huy dong vén, Ban diéu hanh Cong ty ¢ trach

nhiém:

. Mo s6 theo ddi cac khoan ng phai tra vé huy dong von chi tiét theo timg hop
dong vay, timg lan giai ngan va phan anh tit ca cac khoan lai phat sinh ding ky ké toan;

2. Thanh toan cdc khoan ng phai tra theo ding thoi han da cam két. Thuong xuyén
xem x¢ét, danh gid, phan tich kha nang thanh toan ng ctia Cong ty, phat hién som tinh
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hinh kho khan trong thanh toan no dé c6 giai phap khac phuc kip thoi khong dé phat sinh
cac khoan ng qua han.

. Déi véi cac khoan vay co thé chap bang, tai san ctua Cong ty hodc dugc bao lanh
hLmL tai san clia bén thir ba thi can phai theo ddi ca gia tri va tinh trang vat chit cua cac
tai san thé chap.

4. D6i voi cac khoan ng phai tra bang ngoai t&, Cong ty phai hach toan toan bd
chénh I¢ch ty gia phat sinh cua s6 du ng phai tra vao chi phi kinh doanh trong ky deé tao
nguon trd ng. Trudng hop hach toan chénh I&ch ty gia vao chi phi lam cho két qua kinh
doanh ctia Cong ty bj 15 thi ¢6 thé phan bé mét phan chénh léch ty gia cho nam sau dé
Cong ty khong bi 16 nhung murc hach todn vao chi phi trong nam it nhit ciing phai bang
chénh léch ty gia cua sb ngoai t¢ phai tra trong nam do.

Diéu 8. Pau tw von ra ngoai Cong ty

[. Nguyén tac dau tu von ra ngoai Cong ty:

a.Cong ty duge quyén sir dung von, tai san thudc s hitu dé dau tu ra ngoai Cong
ty. Viéc diu tu ra ngoai Cong ty phai tudn thu cic quy dinh cua phap ludt, phu hop voi
chién luoc, ké hoach san xuat, kinh doanh cia Cong ty; dam bao nguyén tac ¢6 hiéu qua,
bao toan, phét trién vn dau tu, tang thu nhap va khong lam anh huong dén muc tiéu hoat
dong san xuat, kinh doanh cua Céng ty. Riéng viéc str dung quyén str dung dat dé dau tu
ra ngoai Cong ty phai thyc hién theo quy dinh ctia Luat dét dai.

b. Truong hop Cong ty dau tu von, gop von hodc mua cb phan tai cac doanh nghiép
ma nguoi quan ly, diéu hanh la Chu tich hodc thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém
soat, Ban Fong (Jlam doc, Ké toan tr uong cua Cong ty hodc nhimg nguoi co lién quan thi
Tong Giam ddc trinh Hoi dong quan tri xem xét, quyét dinh theo thim quyén.

2. Céc hinh thie dau tu von ra ngoai Cong ty:

a. Thanh 1ap phap nhan méi la Cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién; Cong
ty ¢6 phan, Cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én, C ong ty lién doanh, hgp
tdL X4.

b.Gop von théng qua hop dong hgp tac kinh doanh khong hinh thanh phép nhén
man;

¢. Mua ¢6 phan hoac gop von tai Cong ty ¢d phan, Cong ty trach nhiém hiru han hai
thanh vién tro 1én, Cong ty lién doanh, hop tac xa;

d.Mua lai mdt phan hodc toan bo doanh nghiép, t6 chire khac;

e. Dau tu trai phiéu, mua cong trai, ¢ phiéu dé huong lai;

f. Cac hinh thue dau tu khac theo quy dinh cua phap luat.

Tham quyén dau tu von ra ngoai Cong ty:

Thuce hién theo Piéu 1€ Cong ty va Quy ché quan tri Cong ty.

- HDPQT quyét nghi gid mua lai cd phan. Déi voi ¢d phan phd thong gia mua lai
khong cao hon gia thi truong tai thoi diém mua lai, trir truomg hop:

Cong ty ¢6 thé mua lai ¢d phan cua ting cd dong tuong (mg va&i ty 18 ¢6 phan cua
ho trong Cong ty. Quyét dinh mua lai ¢6 phan ctia Cong ty phai duoc théng bao bing




phuong thirc bao dam dén duoc tit ca cb dong trong thoi han 30 (ba muoi) ngay, ké tir
ngay quyet dinh do dugc thong qua. Thong bao phai ¢6 tén, dia chi tru s¢ chinh cua Cong
ty, tong s6 ¢ phan va loai ¢b phan duge mua lai, gid mua lai hoac nguyén tac dinh gia
mua lai, thu tuc va thoi han thanh toan, thu tuc va thoi han dé c6 dong chao ban ¢d phén
ctia ho cho Cong ty.Co dong dong y ban lai ¢6 phin phai giri chao ban cé phan ctia minh
bing phuong thitc bao dam dén duoc Coéng ty trong thoi han 30 (ba muoi) ngay, ké tir
ngay thong bdo. Chao ban phai ¢6 ho, tén, dia chi thudng tra, so Giay chimg minh nhén
dén, ho chiéu hoac _chimg thuc ca nhan hop phéap khac cua cb dong la ca nhan; tén, dia
chi thuong tru, quoc tich, s6 quyét dinh thanh 18p hodc s6 dang ky kinh doanh cua cb
dong 1a 16 chure; 56 cd phdﬂ s& hitu va s6_cd phan chao ban; phuong thirc thanh todn; chir
ky ctia ¢b dong hodc nguoi dai dién theo phap luét cta cd dong. Cong ty chi mua lai ch
phan duoc chao ban trong thoi han néi trén. (Theo diém 3, Diéu 91 cua Luat doanh
nghié¢p).

- Truong hop dau tu vao cac doanh nghi€p khac trong nuéc, da dugc DHDCD
théng qua va HDQT phé duyét phuong an dau tu, Tdng Giam déc Cong ty quyét dinh
viéce thuc hién.

- Trudng hop lién doanh véi nudc ngoai, Tong Giam dbe Cong ty thuc hién theo
Uy quyén bang vin ban cua HDQT.

- Theo iy quyén cua HBQT (néu co), Tong Gidm d6c Cong ty c6 thé nhan danh
Cong ty thuc hién mét s6 hinh thic va mre do dau tu ra ngoai Cong ty.

4. Quan ly phan vén dau tu ra ngoai Cong ty:

a. Tong Giam dbc c6 trach nhiém t6 chirc kiém tra, giam sat viéc quan ly va str dung
von dau tu ra ngoal doanh nghi¢p theo ding quy dinh cua phap luat va Diéu 1é Cong ty,
chiu trdch nhiém vé hiéu qua str dung, bao toan va phat trién vén dau tu.

b.Cong ty xay dung ban hanh Quy ché hoat dong cua nguoi dai dign vbn cla Cong
ty tai doanh nghiép ¢ phan vén gop cta C6 ong ty, dong thoi cir nguoi dai dién cho phan
von g6p ctia Cong ty tai doanh nghi€p c6 von gop cua Cong ty.

5. Quan h¢ tai chinh gitta Cong ty va doanh nghiép khac:

Hoi dong quan ftri klem tra, gidm sat viéc st dung vén dau tu vao cac doanh
nghiép khac, chju trach nhiém vé hiéu qué sir dung, bao toan va phét trién von dau tu ra
ngoai Cong ty, thu lgi nhudn tir viée dau tu nay, cir ngudi quan 1y truc tiép quan 1y phén
von tai cadc doanh nghiép khac.

6. Du phong giam gia chimg khoan dau tu:

a. Vao thoi diém 1ap Bao cdo tai chinh hang nam (ngay 31 thang 12), bo phén
nghiép vu vé Péu tu tai chinh C6 ong ty lap bang ké chi tiét cac loai chirng khoan duge tu
do mua ban trén thi trudng co gia thi truong giam so voi gia dang hach toan trén sO sach

ké toan dé trinh T4 6ng Giam dbc duyét va lam cdn ct hach toén vao chi phi hoat dong tai
chinh cua Céng ty.

b. Tai thoi diém lap du phong, Cé ong ty phai trich 1ap du phong ton that theo quy
dinh tai diéu 9 cua Quy ché nay:.

- Néu s6 du phong ton that dau tu tai chinh phai trich 1ap ky nay bang sé du khoan
du phong, thi doanh nghiép khong phai trich lap khoan du phong ton that dau tu tai
chinh.




- Néu s6 du phong phai trich lap ky nay cao hon s6 du khoan du phong, thi Cong
ty ghi nhén vao chi phi tai chinh ctia Céng ty phan chénh léch.

- Néu sb du phong phai trich lap ’E‘hé\lp hon s6 du khoan dyu phong, thi Cong ty ghi
giam chi phi tai chinh ky bao céo cho phan chénh léch.

- Trudng hop ¢6 ton that xay ra (cic doanh nghiép c6 von £0p bi pha san, bi thién
tal, hoa hoan), cac khoan dau tu thue su khong c6 kha nang thu hoi hodc thu hoi thap hon
gia gbc ban dau, Cong ty c6 quyét dinh dung khoan du phong giam gia dau tu da lap dé
bu dép tdn tht cua khoan dau tu.

Diéu 9. Bao toan va phat trién von

~ Cong ty ¢6 trach nhiém bao toan va phat trién vbn cht s& hitu da dau tu tai Cong ty
bang cac bién phap sau day:

1. Thuc hién céc bién phap trong san xuét kinh doanh, dau tu, hoat ddng tai chinh
dung phap luat dé st dung ddng vén o hiéu qua nhét; Trudong hop sir dung von khac voi
muc dich quy dinh ctia v6n thi phai theo nguyén tic hoan tra;

. Thue hién dang ché do quan ly su dung vo6n, tai san, phan ph01 loi nhudn, ché d6
quan ly tai chinh khac va ché do ké toan theo quy dinh ctia phéap luat;

3. Thuc hién trich lap cac khoan du phong rui ro sau day:

a. Du phong giam gia chimg khoén kinh doanh: la du phong phan gié tri bi ton that
¢6 thé xay ra do giam gia cac loai chimg khoan doanh nghiép dang niam giit vi muc dich
kinh doanh:;

b. Du phong t6n that dau tu vao don vi khic: la khoan du phong ton that do doanh
nghiép nhan von gop dau tu (cong ty con, lién doanh, lién két) bj 16 dan dén nha dau tu
¢6 kha nang mat vén hodc khoan du phong do suy giam gia tri cac khoan dau tu vao cong
ty con, cong ty lién doanh, lién két;

¢. Du phong phai thu kho doi: la khoan dy phong phén gia tri cac khoan ng phai
thu va céc khoan déu tu nim gm dén ngay dao han khac c6 ban chét tuong tu cac khoan
phai thu khé ¢6 kha nang thu hoi;

d. Du phong giam gia hang ton kho: la khoan du phong giam gia hang ton kho khi
co su suy giam ctia gia tri thudn c6 thé thuc hién duge so véi gia gbc cua hang t6n kho.

e Dy phong bao hanh san pham, hang hda, cong trinh xdy lap: 1a du phong chi phi
cho nhung san pham hang hoa, cong trinh xay lip da ban hodc ban giao cho ngudi mua
nhung Cong ty van ¢6 nghia vu tiép tuc phai stra chira, hoan thién theo hop dong hodc
cam két voi khach hang.

4, Nguyén tic trich lap cac khoan dy phong:

a. Cdc khoan du phong néu trén dugc hach todn vao chi phi hoat dong kinh doanh
nam bao cao tai thoi diém 1ap bdo céo tai chinh, dé bu dép tn thit ¢6 thé xay ra trong
nam tiép theo.

b. Viéc trich 1ap va sir dung cac khoan du phong néu trén thuc hién theo quy dinh
ctua Bo Tai Chinh.

5. Cac bién phap khac vé bao toan von tai Cong ty theo quy dinh ctia phép luat.

6. Cong ty ¢o trach nhiém mo sd sach ké toan theo dai chinh xac toan bd tai san,
tién vén don vi quan ly va st dung theo dung quy dinh cua ché d6 hach toan ké toan,
théng ké hién hanh, phan anh kip thoi tinh hinh st dung, bién déng vé tai san, von.
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Thudng xuyén kiém tra ddi chiéu cong ng, xac dinh va phan loai cac khoan no ton dong,
phan tich kha nang thu hoi dé ¢6 bién phap xir 1y thich hop.

CHUONG III PAU TU, MUA SAM, QUAN LY

VA SU DUNG TAI SAN

Picu 10. Pau tw, mua sim tai san ¢6 dinh

1. Tai san cé dinh ban gom tai san ¢d dinh hiru hinh va tai san vo hinh.

a. Tai san c¢6 dinh hiru hinh: la nhimg tu ligu lao dong chu yéu 6 hinh thai vat chat
théa mén céc ticu chuan cua tai san c6 dinh hitu hinh, tham gia vao nhiéu chu ky kinh
doanh nhung van gitt nguyén hinh thai vat chat ban dau nhu nha cira, vat chét kién truc,
méy moéc, thiét bi, ‘phuong ti€n van tai,..

b. Tai san c6 dinh v6 hinh: la nhtmg tai san khong c6 hinh thai vt chat, thé hién
mot lugng gié tri dd dugc dau tu thoa man cac tidu chuin cia tai san cb dinh v6 hinh,
tham gia vao nhleu chu ky kinh doanh, nhu mét chi phi li€n quan truc tlep toi dat st
dung; c‘m phi vé quy én phat hanh, bang phat minh, bang: sang ché, ban quyén tac gia.

2. Nguyén tic ghi nhan va hach toan ké toan déi véi tai san ¢b dmh duoc thuc hién
theo quy dinh B§ Tai Chinh va céc chuin muec ké toan. Moi tai san c¢b dinh phai c6 ho so
riéng (bd ho so gdm: bién ban giao nhan tai san, hop dong, héa don mua tai san, thé theo
ddi tai san va cac ching tir khac ¢6 lién quan). Tai san ¢6 dinh phai dugc phan loai, thong
ké, danh sé (ma so) va c6 thé riéng, duge theo doi trén s sach ké toan chi tiét timg déi
tuong ghi tai san co dinh.

3. Thim quyén quvet dinh du 4n du tu, mua sim tai san c6 dinh: thuc hién theo
Diéu Ié Cong ty va Quy ché quan tri Cong ty.

4. Trinh ty, thu tuc dau tu thue hién theo dung quy dinh cua phap luat:

- Nhiing tai san ¢ dinh 1a may méc thiét bi, phuong tién van tai ctia Cong ty phai
thue hién dau thau hodc chon thau. Viéce ddu thdu hodc chon thau thuce hién theo quy dinh
ctua Nha nudc hién hanh.

- Nhimng tai san c6 dinh khong phai thuc hién mua sam theo phuong thire ddu thau
thi phai thuc hi¢n chao gia canh tranh; phai co it nhat 03 (ba) bao gia ctia 03 (ba) nha
cung cap ddc lap dé lva chon.

- Dbi v6i nhimng tai san ¢6 dinh phai dau tu qua xiy dung co ban thuc hién theo
quy dinh tai Piéu 15 cta Quy ché nay.

- BO phan nghiép vu ctia Cong ty lya chon nha cung Lap, s6 luong, chat lugng, gia
ca dé Ion0 Giam dbc xem xét quyel dinh hodc trinh Hoi dong Quan tri quyét dinh theo
phén cap quy dinh tai khoan 3 f)lcu nay.

- Ky két hop ddng kinh té dé thuc hién mua sim tai san ¢b dinh.

Picu 11. Khau hao tai sian ¢6 dinh

I. Tat ca céc tai san ¢d dinh hién c6 cta Cong ty déu phai trich khau hao theo quy
dinh phap luat, trlr mot sO tai san sau:

a. Tai san ¢6 dinh da khau hao hét gia tri nhung van dang sir dung vao hoat dong
san xudt kinh doanh;




b. Tai san ¢6 dinh chua khdu hao hét da hong, mat mat, Coéng ty phai xac dinh
nguyén nhan, trach nhi¢m dén by, bdi thudng thiét hai...va tinh vao chi phi khéc;

c. Tai san c¢6 dinh khac do Cong ty quan ly ma khong thude quyén s¢ hiru cua
doanh nghiép (tru tai san c6 dinh thué tai chinh);

d. Tai san ¢b dinh khac khéng dudc Cong ty quan ly, theo doi, hach toan trong s6
sach ké toan cua Cong ty;

e. Tai san c6 dinh tur nguon vién trg khong hoan lai sau khi dugc co quan c6 thim
quyen ban giao cho Cong ty dé phuc vu cong tac nghién ctru khoa hoc;

Tai san cd dinh khong sir dung trong hoat dong san xuét, kinh doanh;
\Thung tai san co dinh thudc wng trinh quy phac loi cong cong nhu nha tré, cau
lac bo nha an, nha ¢, nha khéch va tai san ¢ dinh khac dugc dau tu bang quy phuc loi;

2. Cong ty thyuc hién trich khiu hao tai san ¢ dinh theo nguyén tdc muc trich khau
hao phai bao dam bu dap ca hao mon v hinh va hao mon hitu hinh cua taj san, muc trich
khau hao tai san ¢é dinh phai theo quy dinh ctia B6 Tai Chinh va Nghi quyét ctia Hoi
dong quan trj C ong ty;

3. Phong Tai chinh Ké toan lua chon céac phuong phap va muc trich khéu hao cu
the pht hop véi timg loai tai san ¢6 dinh clia Cong ty dé dang ky v&i co quan thué truc
tiép quan ly theo quy dinh ddng thoi xac dinh muc trich khéu hao tai san cé dinh hang
nam trinh Tong Giam dbc phé duyét, d6 la cin ctr dé hach todn chi phi khau hao tai san
¢b dinh trong nam tai chinh.

4. Cong trinh x@y dung co ban hoan thanh da dua vao st dung nhung chua quyet
todn, can cr vao s lidu ke toan, Cong ty ghi ting gid tri tai san theo gi4 tri tam tinh dé
trich khdu hao thu hdi vén. Sau khi quyét toan cong trinh duoc duyét s& diéu chinh lai
nguyén gid.

5. Déi v6i tai san ¢b dinh cho thué, cdm cd, thé chip déu phai trich khau hao va
theo ddi, thu hdi tai san.

Diéu 12. Quan Iy va siv dung tai san co dinh

l. Moi tai san phai c6 bo hd so riéng gdm: bién ban giao nhén tai san ¢d dinh, hop
dong, héa don mua va cac chimng tir lién quan. Tai san ¢b dinh phai dugc phan loai thong
ké va co the riéng theo doi chi tiét theo ting ddi twong va phan anh trong sO tal san co
dinh.

2. Trudng céac don vi truc tiép quan 1y va sir dung tai san ¢6 dinh chiu trach nhiém
dam de hiéu qua sir dung tai sén, thuong xuyén duy tu, bao dudng tai san, béo cao dé
xuat Cong ty xir Iy kip thoi tai san khdng c6 nhu cau s dung, khong sir dung duoc hoic
str dung khong c¢é hiéu qua.

Diéu 13. Cho thug, thé chip, cAm 6 tai sin c6 dinh

1. Céng ty cho thué, thé chap, cam c¢b tai san ¢6 dinh theo Dleu I¢ Cong ty va quy
dinh phap ludt; dam bao nguyén tic c6 hiéu qua, bao toan va phat trién von.

2 Nhung tai san di thué, di mugn néu dugc bén cho thué, cho muon c’{ongD y thi
Céng ty c6 thé cho thué lai theo nguyén tac ¢ hiéu qua, bao toan va phat trién von, bao
dam cac thu tuc theo phap luft. Viéc str dung céc tai san cho thué, cAm cé, thé ¢ hap phai
tudn thu theo dung quy dinh cua by luat dan sy va cac quy dinh khac ctiia Nha nudc.

3. Thdm quyén quyét dinh viéc cho thug, thé chap, cam cb tai san ¢d dinh: Thuc
hién theo Piéu 1¢ Céng ty va Quy ché quan tri Cong ty.
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Diéu 14. Thanh Iy, nhwgng ban tai san ¢6 dinh

I. Cong ty thuc hi¢n nhuong ban, thanh ly tai san c¢d dinh dé thu hdi von trén
nguyén tac cong khai, minh bach, bao toan vén. Trudng hop thanh 1y, nhuong ban tai san
¢O dinh dudi gia tri con lai cta tai san tinh dén thoi diém can thanh ly thi Téng giam dbc
trinh Hoi ddng quan tri xem Xeét, quyét dinh theo thAm quyén. Cong ty dugc chu dong
nhugng ban tai san thuoce quyén quan ly ctia Cong ty khi khong can dung, lac hau vé ky
that, khong c6 nhu cau st dung hodc s dung khong co higu qua dé thu hoi vén, sir dung
cho muc dich kinh doanh ¢6 hiéu qua hon hodc dé tai dau tu, ddi moi cdng nghé (trir
nhitng tai san di thué, di muon, gitr h§ hoédc nhén thé Lhap) va cac khoan diu tu dai han
khong c6 nhu ciu tlep tuc déu tu dé thu hdi vén. Céng ty duoc thanh ly nhiing tai san
kém, mét pham chit, tai san hu hong khéng co khéa nang phuc hoi va khong thé nhugng
ban nguyén trang.

2. Phuong thice thanh ly, nhuong ban tai san ¢ dinh: Viéc nhuong ban tai san ¢
dinh dugc thue hién bing hinh thirc dau gia thong qua mot t6 chirc ¢6 chire nang ban déu
gia tai san, hoac do Cong ty tu t6 chirc thuc hién cong khai theo dung trinh ty, thu tuc
quy dinh cua Cong ty.

3. Tham quyén quyét dinh viéc thanh ly, nhuong bén tai san ¢ dinh va phuong
thitc thanh 1y, nhugng ban tai san ¢6 dinh: Thuc hién theo Diéu Ié Céng ty va Quy ché
quan tri Cong ty.

4. Tong giam déc Cong ty quyét dinh thanh lap Ban thanh ly tai san c¢d dinh Cong
ty. Thanh phan Ban thanh ly gom: Pho Tong giam doc, Ké toan truong, cac trudng phong
¢6 lién quan va mot sé chuyén gia am hiéu vé tinh ndng cua tai san co dinh.

5. Cac don vij truc t1ep str dung tai san khong duoc phép tu y thanh ly, nhugng ban
tai san ¢b dinh.

6. Viéc hach toan doanh thu va chi phi thanh 1y, nhuong ban tai san c¢é dinh thuc
hi¢én theo quy dinh phéap luat hién hanh va theo quy dinh tai Diéu 25, Piéu 26 ciia Quy
ché nay.

7. Truomg hop Cong ty thuc hién du an ddu tu xay dung, phai d& bo hodc huy bo tai
san c6 dinh cii, thi viéc xr ly hach toan tai san cb dinh cii khi d& bo thuc hién nhu déi voi
truong hop thanh 1y, nhugng bén tai san c6 dinh.

Diéu 15. Quan ly diu tu xiy dung co ban

1. BO phin nghi€p vu cua Cong ty vé dau tu chiu trach nhlem 1ap ké hoach dai han,
trung han va ké hoach dau tu hang nam theo dinh hudng phat trién Cong ty.

Don vi xin cap von dau tu cé trach nhiém ket hop v&i bd phén dau tu lap du an dau
tur néu ro ly do dau tu, hiéu qua dau tu, nguon von dau tu, thoi gian thu hdi von, ké hoach
vay von, tra ng (néu la vén vay) dé trinh Téng Giam ddc duyét trong nam tai chinh.

2. K€ hoach diu tu xdy dung co ban (XDCB) phai duge lap va trinh Téng Gidm
doe tur thang 10 na@m trude.

3 [ong Giam déc quyét dinh viée ddu tw XDCB hodc trinh cac cap co6 thim quyén
cao hon quyét dinh dau tu (theo khoan 3 Diéu 10 Quy ché nay).

4. Trach nhiém quan ly dau tu XDCB:
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a. Tong Giam doc Cong ty chiu trach nhiém trudc Hoi dong Quan tri va Dai hoi
dong cb don&> vé toan bo cong tac dau tu XDCB thuoe Cong ty.

b. Truong hop cac don vi truc thude chiu trach nhiém t6 chire thue hién va quan ly
dau tu XDCB déi véi cac cong trinh, hang muc cong trinh duoc Téng Giam dbc uy
quyx,n dudi sy kiém tra va giam sat vé mit chuyén mén ctia bd phan nghiép vu cua Cong
ty vé dau tu.

¢. B6 phan nghiép vu cua Cong ty vé dau tu hodc don vi tryc thuge c6 dy an dau tu
chiu trach nhiém truéc Téng Giam dde Cong ty vé cac thi tuc dau tu, quan ly cac du an,
quan Iy chat luong cong trinh, quan ly L\hm luong thuc hién, gid tri cong trinh theo dung
cac quy dinh ctia Nha nude, céac nganh vé dau tu XDCB, chiu trach nhi¢m trudce Tong
Gidm dbc, trude phap luat vé cac quyét dihh trong pham vi quyén han dugc Tong Giam
dée iy quyén.

5. Khi két thuc dau tu, bd phan nghiép vu cua Cong ty vé dau tu hodc don vj truc
thudc c6 du an dau tu phai 14p Béo céo quyét toan vn dau tu trong thoi gian som nhit
theo dung quy dinh ctia Nha nudce hién hanh (sau khi c6 Bdo cdo kiém toan cia Cong ty
kiém toan doc lap).

6. Tuy theo mc do cua timg cong trinh theo su phén cap tham quyén cua Céng ty,
béo cdo quyét toan vén dau tu phai duge cip c6 tham quyén tim tra phé duyét theo quy
dinh clia Nha nudéc.

7. Vén déu tu duge quydt toan 1a toan bo chi phi hop phéap da thuc hién trong qua
trinh dau tu dé dua cong trinh vao khai thac, st dung. Chi phi hop phap la toan bé chi phi
theo diing hop ddng kinh té da ky két va thiét ké du toan duoc duyét, bao dam dung quy
chuan, dinh mic don gia, ché do tai chinh ké toan va nhitng quy dinh hién hanh ctia Nha
nudce co lién quan. Vén dau tu dugc quyét toan trong gidi han téng muc dau tu duoc cap
c6 tham quyén phé duyét hodc diéu chinh (néu co).

Diéu 16. Quén Iy hang tdn kho

1. Hang tén kho la tai san luu dong cua Cong ty dudi hinh thai vat chit. Hang tén
kho cua Cong ty bao gom hang mua tir bén ngoai, va/hodc tu san xuat dé dung cho muc
dich san xuat, kinh doanh ctia Cong ty hodc cung cap dich vy, d& ban, hang mua dang di
trén dudng.

a. Hang ton kho la nhitng tai san:

Puge giir dé ban trong ky san xuat, kinh doanh binh thuong;
Dang trong qua trinh san xuét, kinh doanh do dang;

- Nguyén ligu, vat liéu, vat tu, phu tung, cong cy, dung cu dé sir dung trong qua
trinh san xuat, kinh doanh hodc cung tmg dich vu.

b. Hang t6n kho bao gOm

Hang héa mua vé dé ban: hang hoa ton kho, hang mua trén duong, hang gui di
ban, hang hoa gri gia cong ché bién;

- Thanh pham ton kho va thanh pham gui di ban:

- San pham d¢ dang: san pham chua hoan thanh va san phan hoan thanh nhung
chua lam thi tuc nhap kho thanh pham:;

- Nguyén liéu, vat liéu, vat tu, phu ting, céng cu dung cu tén kho, gui di gia cong

ché bién va dd mua dang di trén duong;

- Chi phi dich vu d¢ dang.

2. Eincl vai tro, dac diém van dong cta tung loai hang ton kho, Cong ty phai quan
Iy chat ch& hang t6n kho theo ca chi tiéu hién vat 1an chi tidu gid tri. Dong thoi phai nang
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cao trach nhi¢ém cua cac khau dugc phan cap quan ly, cac giai doan van dong cta hang
ton kho, tir khiu mua, béo quan, du trir dén khau sir dung.

3. Pbi voi khau bao quan, du trtr hang ton kho, don vi quan ly phai to chuc hé
théng kho hang, bén bai. Xay dung quy ché mua sam quan ly timg loai hang ton kho cho
phu hop. Xay dung dinh muc dy trir toi thiéu, t01 da cho tung loai hang ton kho cu thé
nham giam su hao hut, mat mat, tranh lang phi vén nhung vin dép ing nhu ciu cua san
xuét, kinh doanh.

4. Xuat phat tir nhiém vu la cdng cu quan ly hiru ich, Tong Giam dbc Cong ty td
chire va chi dao thuc hién tét céc nhiém vu:

- T6 chirc phén loai, ddnh gid hang tén kho pht hop véi céc nguyén tic, chuin
muc va yéu ciu cu thé cua don vi:

- Tb chic h¢ théng chimg tir, tai khoan, qo ké toan cho phu hop dac diém cua
Cong ty, quyét dinh phuong phap ké toan hang tén kho ap dung dé phan 4anh, tinh toan,
ghi chép tinh hinh hién c¢6 va bién dong hang ton kho;

- Tinh toan, x4c dinh gid nhap kho, phan bd chinh xac tri gia cac loai nguyén vat
liéu, vét tu, phu tung, cong cu dung cu, xut sir dung vao chi phi san xuat kinh doanh, tri
gia cac loai hang hoéa, thanh phim ban trong ky;

- Ki€m tra, giam sat tinh hinh thuc hién ké hoach hodc ngén sach vé mua, cung
ung, st dung céc loai hang ton kho ctia cac don vi. Cung cap thong tin ké toan cén thiét

cho ddi tuong dugc sur dung thong tin.

5. Téng Giam doc dugc quven chu dong va chiu trach nhiém xr ly kip thoi nhiing
hang ton kho kém, mat pham chit, lac héu k¥ thudt, @ dong, cham luan chuyén...dé thu
hdi vén. Truomg hop khong thu hdi du vén thi s& dugc xu ly theo Diéu 25 Quy ché nay.

6. Trich lap du phong gidm gid hang ton kho:

a. Vat tu hang hoa thude dbi tuong trich lap du phong phai c6 di cac didu kién sau:

- Tai thoi diém 1ap Bao cdo tai chinh c6 gia thi truong thdp hon gia ghi trén sd ké
toén;

- Vat tu, thanh phém, hang hoa la mat hang kinh doanh va thudc s¢& hitru ctia Cong
ty. Khong trich lap du phong cho vat tu, hang héa gui ban tai Cong ty:;

- C6 chimg tir, héa don dau vao hop phap, hop 18.

b. Phuong phép trich 1ap du phong: , ‘

- Vat tu, hang hoa thugc don vi nao do don vi do lap bang ké va cung cap cac bang
chimg chimg minh vé gia tri ghi 6, gia thi truong tai thoi diém lap Béo cao tai chinh
(ngay 31 thang 12 hang nim) va giri vé Phong Tai chinh Ké toan ciia Cong ty trude ngay
10 thang 01 nam sau;

- Phong Tai chinh Ké toan cia Cong ty téng hop sb vat tu, hang héa bj giam gia
trong toan Cong ty trinh Téng Giam dbc Cong ty duyét va trich lap du phong giam gia
hang héa ton kho cho toan bd sé vét tu, hang héa bi giam gia tai van phong Cdng ty va
cac don vi truc thudec.

c. Viéc trich 1ap du phong va st dung du phong giam gid hang ton kho phai thuc
hién theo ché d6 quy dinh hién hanh vao thoi didm 1ap Béo céo tai chinh hang nam (ngay
31 thang 12).

Diéu 17. Quan Iy cac khoan no phai thu

1. Trach nhiém cua Cong ty va cac don vi truc thude trong viéc quan ly cac khoan
n¢ phai thu nhu sau:
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a. Ban hanh quy dinh quan ly cic khoan ng phai thu, phan céng xac dinh rd trach
nhiém cua tép thé, c4 nhan trong viéc theo ddi, thu héi, thanh toan cac khoan cdng ng.

b. M& s6 sach theo dai, phan anh kip thoi cac khoan ng phai thu, ng phai tra va tinh
hinh bién dong cac khoan no chi tiét theo timg khach no, timg khoan ng. Dinh k¥ (théng,
quy, nam) phai déi chiéu, tong hop, phan tich tinh hinh cdng no phai thu, dic biét 1a cac
khodn ng dén han, qua han va cac khoan ng khé doi.

. Thuong xuyén thuc hién don ddc thu hdi ng, thanh toan cac khoan ng phai tra va
doi LhICU xdc nhdn ng vao cubi ndm tai chinh,

d. Thuc hién phan loai va hach toan ding di tugng, phén tich tinh hinh va dé xudt cac
bién phap tich cuc dé giai quyét cac khoan no phai thu,

e. Té chirc hé thong chimg tir, tai khoan, 50 ké toan cho phu hop déc diém ctia Cong ty,
quyét dinh phuorng phap ké toan hang ton kho ap dung dé phan anh, tinh toan, ghi chép tinh
hinh hién ¢6 va bién dong hang tdn kho.

f. Tinh toan, xac dinh gia nhap kho, phan bd chinh xac tri gia cac loai nguyén vat liéu,
vat tu, phu ting, céng cu dung cu, xuét st dung véao chi phi san xuét kinh doanh, tri gia céc
loai hang héa, thanh pham bén trong ky.

g. Kiém tra, giam sat tinh hinh thuc hién ké hoach hodc ngén sach vc mua, cung Ung, str
dung cac loai hang ton kho ctia c4c don vi. Cung cap thong tin ké toan can thiét cho déi tugng
dugc stir dung théng tin.

h. Cac phong ban chirc nang, don vi truc thude c6 trach nhiém phdi hop cing
Phong Tai Chinh — Ké Toan trong viéc don déc thu hdi cac khoan no co lién quan, don
doc CBCNV trong don vi thanh toén n¢ tam Umg ding thoi gian theo quy dinh, tham gia
Ho1 dong xtr ly no khi ¢6 yéu cau.

Cac don vj truc thudc, Phong ban chitc nang theo linh vuc phuy trach tham gia
Hoéi dong phai bao céo va cung cap ho so lién quan dén cong ng phai thu khé doi, ng phai
thu l\honcr ¢6 kha nang thu hdi.

j. Cong ty dugc quyén ban cac khoan no phai thu theo quy dinh cta phap luat, gom
ca nor phal thu trong han, no phai thu kho doi, ng phai thu khong thu hdi duoc dé thu hoi
von. Gia ban ng do cac bén tu thoa thuan.

k. Cac khoan no phai thu khi qua han thanh toan phai duge nhan vién ké todn cong
no bao cao ngay cho Ké toan trudng Cong ty dé trinh Téng Gidm dbc va dé xuit cac bién
phap giai quyét, thu hdi cong no. Trudng hop cac khoan ng phai thu xac dinh 1a kho doi,
Cong ty phai trich 1ap du phong theo quy dinh tai diéu 9 cua Quy ché nay va ché do ké
toan tai chinh hién hanh.

Vigc trich lap du phong va xt ly ng phai thu khé doi duoce thue hién tap trung tai
van phong Cong ty cho toan bd sé no phai thu khé doi ctia Cong ty va cac don vi tryuc
thugc. Cac don vi truc thudc chiu trach nhiém bdo céo chi tiét khoan no phai thu kho doi
cua don vi minh kém theo hd so vé van phong Cong ty. Ké toan truong Céng ty chiu
trach nhiém tong hop bdo cao Tong Giam dbc vé tinh hinh céc khoan n¢ phai thu kho doi
va ty 1€ trich lap du phong vao thoi diém khoa sb ké toan dé lap bao cao tai chinh hang
nam.

S6 ng khong co kha nang thu hdi duge sau khi trir tién bdi thuong tap thé, c4 nhéan
¢6 lién quan (néu co) dugc bu dap bang khoan du phong ng¢ phai thu kho doi, quy du
phong tai chinh. Con néu thiéu thi hach toan vao chi phi kinh doanh ctia Céng ty.

2. Xu ly cac khoan ng phai thu kho doi va khong thé doi:




a. No phai thu kho doi: 1a céc khoan no do dbi tac hoac ngudi lao dong gay thiét
hai phai boi thudng da qua han tlr sdu thang trd 1én nhung khong chi tra it nhat 70% trén
tong ng va bi nghi ngo vé kha nang tra ng 1an kha nang thu hdi von cua Cong ty. Cac
khoan n¢ nay phat sinh trong cac théa thudn giao dich hodc trong quan hé lao dong. (Tru
trudmg hop cac khoan ng ma d6i tac 1a té chire truc thude céc co quan quan ly Nha nudc,
thi thuc hién theo cac quyét dinh cua céc co quan quan ly Nha nudc ma t6 chire do truc
thuc), cu thé nhu sau:

e No phai thu da qua han thanh todn ghi trén hop dong kinh té, cac hop dbng vay
no hodc cac cam két no khac, quyét dinh bdi thuong trach nhiém vét chat nhung ngudi
lao dong bo viéc. "

* Vi cac khoan ng nay phai c6 chimg tur gbc, co dbi chiéu xac nhan cua khach no
vé s6 tién con ng, bao gdbm: hop don&, kinh té, hop dong vay ng, ban thanh ly hop dong,
cam két no, d6i chiéu cong no, quyét dinh bdi thuong trach nhiém vat chét va cac chimg
tir khéac.

¢ Céc khodn khong du can cir xéc dinh 1a ng phai thu theo quy dinh nay phai xu ly
nhu mot khoan ton that.

b. Hoi dong xr 1y no kho doi hodc khong thé doi do Téng Giam dbc lam chi tich
hoi déng va céac thanh vién cé lién quan dén timg dot xir 1y no. Hoi ddng xir Iy ng phai
xéc dinh rd nguyén nhén timg khoan that thu va dua ra cac bién phap xtr ly phu hop voi
ché d6 quy dinh hién hanh.

¢. No khoéng thé doi: 1a cac khoan no phai thu chua dén thoi han hodc dén thoi han
thanh toan nhung nguoi ng da 1am vao tinh trang pha san hodc dang lam thu tuc giai thé;
ngudi ng, ngudi lao dong mét tich, bod trén, dang bi céc co quan phap luat truy td, giam
gitt, xét xir, dang thi hanh 4n hodc da chét ma Céng ty xac dinh khong thé thu hdi no va
viéc thue hién cac bude thu hoi no theo quy dinh phap luét s& ton thém chi phi cia Cong
ty.

d. Tham quyén xir ly cac khoan no kho doi:

e D&i voi cac khoan ng ¢6 gia tri nhod hon 500 triéu, Téng giam déc xem xét xir ly
dua vao chi phi Cong ty trudce va thuc hién cac budce theo quy dinh phéap luét dé thu hoi
von, néu ¢ can cur cac khoan ng nay khong thé thu hdi Téng giam ddc vi loi ich cta
Cong ty quvet dinh huty bo viéc thu hdi ng va dua khoan ng vao chi phi Cong ty.

o D6i véi cac khoan ng cé gia tri tir 500 triéu tré lén TonU giam dbc xem xét xir ly
dua vao chi phi Cong ty trude va thuc hién cac bude theo quy dinh phap luat dé thu hoi
von, néu c6 cin cu cac khoan ng nay khong thé thu hoi Tong giam doc trinh Hoi dong
quan tri xem xét quyet dinh.

e. Tham quyén xu ly cac khoan no khong thé doi:

Néu khoan no khong thé doi do 16i chu quan cua tap thé, c4 nhan gay ra thi nguoi
pham 16i phai bbi thuomg. Mirc do bdi thuomg dén 100% gid tri thiét hai do Tbng Giam
dbc quyét dinh.

Khoan chénh léch gitta thiét hai va bdi thuong ctia nguoi pham 161 néu thiéu thi
duoe bu dap tir khoan du phong no phéi thu kho doi. Truong hop khoan du phong ng
phai thu kho doi khong du thi phan thiéu dugce bu dip bang quy du phong tai chinh. Néu
van con thiéu thi hach toan vao chi phi khdc trong ky. Trudng hop xdc dinh dugc khach
no ¢6 di cac yéu tb cdu thanh t6i pham thi s& bi truy ctru trach nhiém hinh sy theo quy
dinh cua phap luat.




Doi voi cac khoan ng khong thé doi, Téng giam dbc xem xét vi loi cua Cong ty huay
bo viée thu héi no va d ua khodn no vao chi phi Cong ty, dong thoi bao céo cho Hoi dong
quan trj trong cudc hop gan nhét.

bi€u 18. Quan ly, mua sam, sir dung céng cu dung cu:

1. Cong cu dung cu la nhiing tu liéu lao dong phuc vu cho qua trinh hoat dong san
xuat kinh doanh ctia Céong ty khong c6 du céc tiéu chuan dbi voi tai san ¢b dinh. Bao
gom: phucmg tién quan ly, do dung vén phong, cac cong cu dung cu khac dung cho dich
vu va san Xuat san pham.

2. Quan ly khdu mua sam cong cu duno cu:

- Moi nhu ciu mua sim phai do bd phan truc ticp can sir dung dé xuét va phai dam
bao chi mua sam nhitng cong cu dung cu cin ding ngay cho hoat dong san xuat kinh
doanh ctiia Cong ty, khong mua dé du tri, khéng mua sam thira, sau d6 phu trach bo phén
hodc phu trach don vi truc thude ky dé nghi. Tong Giam doc phé duyét xong mai tién
hanh chuyén cho Phong T4 chirc Hanh chinh duyét va mua sam.

- Khi dé xuét mua phai ghi 1 tén, hi¢u, quy cach va kém theo phiéu béo gia cta it
nhat 03 (ba) nha cung cap (néu gia tri trén 10.000.000 dong).

3. Quan ly khau sir dung céng cu dung cu: Phong Tai chinh Ké toan theo ddi toan
bd cong cu dung cu tai van phong Cong ty va cic don Vi truc thude theo timg noi su
dung tir khi mua méi dén khi bao hong. Tuy theo nhu ciu thuc té, Cong ty c6 thé diéu
chuyén cong cu dung cu tir bo phén nay sang b phéan khac hodc tir don vi tric thude nay
sang don vi trye thudc khac.

- Truong hop cong cu dung cu dang sir dung bi hu hong, mét mat dugce xir ly theo
Diéu 24 cia Quy ché nay.

4. Dbi voi cong cu dung cu Mlat dung cho san xuat kinh doanh ¢6 gia tri lém, ¢6 tac
dung phuc vu cho nhleu ky san xuat kinh doanh thi 4p dung phuong thirc phan bé dan
vao chi phi san xuat kinh doanh. Néu da phan bd hét g gia trl nhung van dang st dung thi
van theo ddi vé hién vat theo tirng noi st dung.

Diéu 19. Quan ly vn bing tién

Von tién mat cua Cong ty bao gom tien mat tai quy va tién giri ngan hang.

1. Déi véi tién mit tai qui:

Thu qu¥ tai van phong Cong ty va tai cac don vi truc thude la nguoi truc tiép
chiu tmch nhiém vat chat vé viéc quan ly tién mat ton quy trong don vi. Thu quy chiu
trach nhiém truge Kc toan truong va Téng Giam dbc, trude phdp lut vé quan ly tién mat
tai quy (bao gbm tién mat la tién don‘g Viét Nam, tién ngoai t€ va cac ching tur o gia tri
nhu tlen)

b. Moi khoan ticn qua quy deu phai lap phleu thu, phiéu chi va chit ky cuia ngudi co
thAm quyén. Nghiém cdm viéc tam mg, tam vay tién chua lam thu tuc da chi tién ra khoi
quy.

¢. Phiéu thu, ph]eu chi phai dugc vao sé quy va s6 ké toan quy kip thot. C ubi mor
ngay Thu quy va ké toan thanh toan phai ddi chiéu va ky tén xé4c nhan so du tién mit ton
quy vao so quy.

d. Khong duoc st dung tién cia Cong ty vao muc dich ca nhan hoic cac muc dich
khac khong phuc vu hoat dong san xuét kinh doanh ctia Cong ty.




e. Dinh ky méi thang mot 1an hodc dot xuét phai tién hanh kiém ké tién mit ton
quy. Bién ban kiém ké duoc lap phai c6 chir ky cta nhitng nguoi lién quan: ké toan
truong (hoac phu trach ké toan), ké toan thanh todn, tha quy. Bién ban kiém ké quy tién
mat phai dugc luu trit trong chimg tir ké todn clia vin phong Cong ty. Chénh léch kiém
ké tién mat duoc xu ly (sau khi x4c dinh r& nguyén nhan va trach nhi¢ém cé nhan):

- Thiéu: thu quy phai bdi thuomg va nop ngay s tién thiéu vao quy

- Thura: ghi tang thu nhap khac

f. Ton quy tién mit:

- Dc dam bao an toan cho quy va hi¢u qua su dung von bing tién, Ké toan truong
Céng ty can tinh toan nhu ciu su dung ‘men mat hang ngay dé xac dinh murc tdn quy tién
mit hop ly nhat.

- Trudng hop tién mat tén quy nhiéu hon nhu ciu s dung, thu quy phai ndp vao
ngan han{D

2. Dbi véi tién gui ngén hang:

a. Moi khoan tién thu chi qua ngan hang phai duoc thuc hién dung cic quy dinh
cua ngdn hang thuong mai noi Cong ty ¢6 m& tai khoan thanh toan. Nghiém cam viéc st
dung tai khoan ctia Céng ty cho céc to chire, cd nhan khac giri vao, rat ra khéng nhim
muc dich phuc vu cho hoat dong san xuat kinh doanh ctia Céng ty.

b. K& toan ngan hang tai vén phong Cong ty phai thuong xuyén d6i chiéu voi ngan
hang. Kip thoi phat hién céc truomg hop chuyén tién di, tién dén bi nhdm 1an va thong
bao cho ngan hang dé c6 chinh ly kip thoi.

¢. Hang ngay, ké toan tién giri ngan hang bao cao Ké toan trudng sb tlen gui ngan
hang hién c6 dé Ké toan truong trinh Tong Gidm dbc phuong 4n can d6i ngudn tién sir
dung. Tranh tmh trang dé tién nhan rbi ma chiu lai vay ngén hang.

d. Cudi mbi thang, ké toan ngan hang phai thuc hién ddi chiéu, xac nhan 56 du tién
g ngan hang hién con trén tai khoan (bao gém ca tién Viét Nam va tién ngoal t¢) theo
timg ngdn hang, gidy xac nhdn nay phai dugc luu ddy di trong chimng tir ké toan cua
Cong ty.

e. Quan ly va theo ddi cac khoan thu, chi tién guri ngén hang bang ngoai té:

Ké toan tién glri ngan hang phai mo s6 theo doi chi tiét timg nghiép vu phat sinh
theo timg loai ngoai t€ va theo timg ngén hang. Vi mdi loai nguyén té phai m¢ mot s0
chi tiét hodc mot phan sé chi tiét theo ddi riéng. Tuyét doi khong theo ddi 1an 16n céc loai
nguyén té voi nhau. Viéc hach toan nghi€p vu ngoai t¢ phat sinh va chénh léch ty gia hoi
doai phai thyc hién theo chudn muc ké toan s6 10 va cac quy dinh cua phap luat hién
hanh.

f. Tién giri ngan hang tai cac don vi true thude phai bao cdo cho Ké todn truong
theo quy dinh ctia Cong ty. Sau khi can d6i nguon tién cuia cac don vi trye thudc, Ké toan
trudmg dé xuit véi Toéng Giam ddc vé viée chuyén tién ve Cong ty hodc chuyén tién tr
don vi truc thude nay sang don vi truc thude khac (néu can thiét cho hoat dong san xuit
Kinh doanh cta toan Céng ty).

Pieu 20. Kiem keé tai san

l. Kiém ké tai san la v1e(. uln dong, do, dém sb luong xac nhan va danh gia chét
lugng; gid tri cua tai san, nguon von hién co tai thoi diém kiém ké dé kiém tra, ddi chiéu
Vi s0 liéu trong s6 ké toan.




2. Cong ty phai t6 chic kiém ké thuc té dinh ky hang quy va dot xuat; xac dinh s6
luong tai san dbi chiéu cac khoan cong no phai tra, phai thu trong cac khoan trudong hop
sau:

a. Khoa sb ké todn dé lap bao cao tai chinh dinh ky;

b. Thuc hién té chirc lai doanh nghiép, chuyén dbi quyén sé hiru;

c. Xay ra truong hop bét kha khéang hodc cac nguyén nhan khac gay bién dong tai
san cua cong ty;

d. Cac trudng hop khac theo Diéu 1€ Cong ty va quy dinh phéap luat.

3. Dbi véi tai san thira, thiéu, no khéng thu hdi duge, ng qua han can duoc xéc dinh
rd nguyen nhan, trach nhiém cua nhing ngum lién quan va xac dinh mirc bdi t thudng vat
chit theo quy dinh. Phong Tai chinh ké toan Cong ty ph01 hop td chire, huéng dan cac
phong, ban li€n quan thuc hién va tong hop két qua kiém ké clia toan Cong ty vao cac
thoi diém khoa sb 1ap béo cao tai chinh hing nam.

4. Cong ty thanh lap Ho1 ddng kiém keé, xir ly tai san ton that. Hoi dong gém: Tong
Giam dbc, Ké toan trudng va cac Trudng phong, ban co lién quan va mot so chuyén gia
(néu can).

5. Sau khi k1em keé tai san, Cong ty phai lap bao cao tong hop kiém ké, truomg hop
¢6 chénh léch gitta sd liéu thuc té klem ké vai so liéu ghi trén so ke toan, Cong ty phai
xac dinh nguyén nhén va phan anh s6 chénh léch, két qua xur ly vao sb sach ké toan trudce
khi lép bao cdo tai chinh. Ngudi lap va ky bao céo téng hop két qua kiém ké phai chiu
trach nhiém vé két qua klcm ké.

6. Cac don vi truc tiép quan ly va sir dung tai san, hang ton kho ctia Cong ty phai

cht dong va chiu trdch nhiém kiém keé tai san tai don vi theo Quy ché nay va céc quy
dinh ctia Cong ty.

7. X ly kiém ké: Theo quy dinh tai Diéu 20 Quy ché nay.

Piéu 21. Panh gia lai tai san

I. Cong ty thuc hién danh gia lai tai san trong cdc truong hop sau:

a. Theo quyet dinh ctia co quan nha nudce co tham quyén.

b. Theo Nghi quy &t cua Pai hoi ddng cb dong.

c. Thuc hién t0 chic lai doanh nghiép, Lhuyen doi so huu doanh nghiép, chuyen
d6i hinh thirc doanh nghi€p: chia, tach, sap nhap, hop nht, ¢6 phan ho4, ban, khoan, cho
thug, chuyé én d6i cong ty trach nhiém hitu han thanh cong ty co phén, chuyén d6i cong ty
¢d phan thanh cong ty trach nhiém hitu han.

d. Dung tai san dé dau tu ra ngoai doanh nghiép hodc thu hoi tai san khi lién doanh
cham dut hoat ddng.

e¢. Thanh ly, nhuong ban tai san.

2. Phuong phap danh gia tai san dugc théng nhét trong toan Cong ty; cac khoan
chénh lcch tang hodc giam gia tri do danh gia lai tai san dugc xu ly theo timg truong hop
cuthe:

Piéu 22. Quan Iy tai san khac

. Tam Gng:
a. Khoan tam umng la mét khoan nen hodc vat tu do Cong ty giao cho ngudi nhan
tam (mg dé thuc hién nhiém vu san xudt, kinh doanh hodc giai quy &t mot cong viéc nao
do duoc Tong Giam dbc (hodc nguoi duogce Tong Giam dbc ay quyén) va nguoi dimg dau
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phong ban noi nhan sy cong tac phé duyét. Nguoi nhan tam tmg phai la nguoi lao dong
lam viéc tai Cong ty.

b. Nguoi nhén tam tng (c6 tu cach ca nhan hay tap thé) phai chju trach nhiém véi
Cong ty vé s6 da nhan tam Ung va chi duoc str dung tam (mg theo ding muc dich va néi
dung cong viéc da duge phé duyét. Néu sb tién nhan tam tng khong sir dung hodc khong
str dung hét phai nop lai quy. Nguoi nhan tam tmg khong duoc chuyén sb tién tam tmg

cho nguoi khac sir dung. Nghiém cam cac truong hop ldy danh nghia tam g dé ding
tién, hang héa cua Cong ty vao muyc dich ca nhan hoac muc dich khac ma khong phuc vu
san xuat kinh doanh.

¢. Ngudi dé nghj tam ung viét Gié\f dé nghi tam tng (theo mau quy dinh) trong do
néu rd: sb tién tam ung, muc dich tam Lrng thoi gian tam lmg va thoi gian hoan tam ng.
Giay dé nghi tam ung phai c6 day du chir ky ctia ngudi dé nghi, trudmg bd phén, ké toan
truong va Tong Giam dbe.

d. Nguyén tic nhén va thanh toan tam Ung: Ngudi nh@n tam ung phai 1a nguoi truc
tiép thanh toan tam rmg. Khi hoan thanh, két thuc cong vige duge giao, ngudi nhdn tam
ung phai thanh toan toan by, dut diém (theo tirng lan ting khoan) sé tam Umg da nhan,
s0 tam Ung d4 str dung va khoan chénh léch gitra s6 dd nhan tam tmg véi s6 da st dung
(néu c6). Khoan tam tng st dung khéng hét néu khong ndp lai quy thi s€ tinh trir vao
luong ctia ngudi nhén tam tng. Truong hop chi qua s6 nhén tam tmg thi Cong ty s& chi
bo sung s con thiéu.

e. Khi tam tng ké toan quan Iy cng ng tam {mg c6 trach nhiém quy dinh thot gian
hoan tam (rng, thudng xuyén theo ddi, don ddc thanh toan cac khoan cong ng tam L'n}g
clia nguoi nhan tam tmg. Trudng hop ngudi nhin tam mg c6 ddu hiéu chiém doat tién
tam (g, Phong Ké todn Cong ty/don vi truc thudc phai thong bao ngay cho Téng Giam
d6c dé xur ly kip thoi.

f. Vao thoi diém ngay cudi cac thang va ngay 31 thang 12 hang ndm, Phong Tai
chinh K¢é toan lap danh sich cd nhan con ng tam Gng chua thanh toan, yéu cau ddi chiéu
ky x4c nhén, ddng thoi bao cao Tong Giam ddc cac truong hop ng tam Umg lau ngay, qua
han khong thanh toan va dé xuat bién phap giai quyét.

2. Cac khoan dau tu tai chinh: Thuc hién theo quy dinh cua phap luat.

3. Céc tai san ngan han, dai han khac:

Cac tap thé va ca nhan duoc giao quan ly cé trach nhiém theo doi, bao quan va chiu
tréch nhiém trude Tong Gidm dée Cong ty va trude phap ludt néu xay ra that thoat.

Diéu 23. Chénh l1éch ty gia hdi doai

. Chénh I&ch ty gia hoi doai la chénh léch phat sinh tir vigc trao d6i thue té hodc
quy dm ciing mot sé lugng ngoal té sang don vi tién té ké toan theo ty gia hdi dodi khac
nhau. Ty gia quy doi la ty gia binh quan lién ngan hang do Ngan hang nha nudc cong bd
tai thoi diém phat sinh viéc quy dbi.

2. Viéc hach toan céc khoan chénh léch ty gia héi doai duoc thuc hién theo quy
dinh cua B0 Tai chinh va cac quy dinh phap luét co lién quan.

Diéu 24. Xir Iy ton thét tai san




Khi xay ra ton that tai san (hu hong, lam giam gia tri tai san, mat), Cong ty phai
thanh lap Hoi dong xtr ly dé xac dinh nguyén nhén, mirc do t6n that, lap phuong an xu ly
béo cdo Tong giam ddc. Téng Giam dde xur ly nhu sau:

I. Trudong hop ton that do nguyén nhan chu quan cla tap thé va ca nhén thi Cong ty
phai xac dinh mirc d¢ trach nhiém cua ting ddi tugng. dé budc dén bu thiét hai: ngudi gay
ra ton that phai bdi thuong tir 20% dén 100% gia tri tdn that. Truong hop phuc tap, Cong
ty khong xur ly dugc thi béo cdo Hoi dong Quan tri xem xét quyét dinh.

2. Tai san da mua bao hiém néu xay ra tdn thét thi xur Iy theo hop ddng bao hiém.

3. DBoi véi nhirng ton tat dac biét do thién tai hoac do nguyén nhan khach quan gy
ra Cong ty khong thé khac phuc dugce thl‘ba() cdo Hoi dong Quan tri xtr ly hodc trinh Dai
hoi dong cb dong quyét dinh (theo thim quyén quy dinh tai Diéu & C8 ong ty).

4. Truong hop thanh ly, nhuong ban tai san dudi gia tri con lai cua tai san tinh dén
thoi dlem céan thanh Iy, Cong ty duoc phep st dung 1ai nhirng ndm sau dé bu 16 cac nam
trude. Tong giam déc Cong ty trinh Hoi dong quan tri quyét dinh.

5. Xu ly ton that tai san: sau khi da xir ly nhu Khoan 1 dén Khoan 4 diéu nay néu
thiéu duoc hach toan vao chi phi trong ky hodc nhiéu k¥ theo quy dinh.

6. Thim quyén xit 1y ton thét tai san: theo Diéu 1 Cong ty va theo Quy ché quan tri
Cong ty.

CHUONG IV QUAN LY DOANH THU - CHI PHi

Di¢u 25 . Quan Iy doanh thu va thu nhip khéc

1. Nguyén tic ghi nhan doanh thu va thu nhap khac: Tét ca cac khoan doanh thu va
thu nhap khac trong k¥ da duoc Dai hoi dong ¢6 dong thuong nién thong qua, néu co
phat sinh ting (giam) dugc ghi nhéan vao ky ké toan tlep theo.

2. Doanh thu ctia Céng ty bao gom

a. Doanh thu tir hoat dong san xuat kinh doanh gom doanh thu cung cép san phim
dich vy, do la toan bg doanh thu tr viée cung cip san pham va dich vu sau khi trir khoan
chiét khiu thuong mai, khoan giam gia hang ban va hang ban bj tra lai. Cong ty chi duoc
hach toan giam doanh thu khi viéc giam gia hang ban phat sinh sau khi dé phat hanh hoa
don ban hang. Déi vai truomg hop ban hang theo khdi luong lon néu giam gia hang béan
cho ngudi mua thi phai ‘ghi rd trén hoa don phét hanh lan cubi cung. Cong ty phai thuc
hién quan 1y va cong bd cong khai cac khoan giam gia hang ban. Téng Giam déc duge
quyén quyét dinh va chiu trach nhiém vé céac khoan giam trir néi trén.

Doanh thu tir hoat dong san xuét kinh doanh con bao g gbm

- Céc khoan phu thu va phi thu thém, céc khoan doanh thu tir trg gia ctia Nha nude
khi Cong ty thuc hién nhiém vu cung cap dich vu vén tai hanh khach cong cong bang xe
buyt theo yéu cau ctia Nha nudc.

- Céc san pham, hang hoa, dich vu dem tang, biéu, cho, trao ddi hoac tiéu thu cho
san xuat, xudt st dung trong ndi bo Coéng ty cling phal hach toén dé xac dinh doanh thu

theo quy dinh ctia B6 Tai chinh.

b. Doanh thu hoat ddng tai chinh: la doanh thu tién 14i, ¢ tuc, loi nhuan dugc chia
va doanh thu hoat dong tai chinh khéc ctia Cong ty. Bao gom:

e Laitién giri ngén hang.




 Lai cho vay, ldi ban hang tra cham, tra gop.

o La&i dau tu trai phiéu, cb phiéu.

¢ Chiét khéu thanh toan duoc huong do mua hang hod, dich vu.

e C6 tirc, loi nhuéin duoc chia cho giai doan sau ngay déu tu.

¢ Thu nhap vé hoat dong dau tu mua, ban chimg khoan ngan han, dai han.

o Ldi {,huyen nhugng von khi thanh ly cac khoan von gop lién doanh, dau tu vao
cong ty lién két, dau tu vao cong ty con, dau tu von khac: doanh thu duoc ghi nhén la 56
chénh léch gitra gia ban 16n hon gia von trong d6 gia von la gia tri ghi sd dugc xac dinh
theo phuong phap binh quéan gia quyén, gia ban duge tinh theo gia tri hop ly ctia khoan
nhan dugec.

e Thu nhip vé cac hoat dong dau tu khac;

o [Laitygiad héi doai, gom ca lai do ban ngoai té;

e Cac khoan doanh thu hoat ddng tai chinh khac.

¢. Cac khoan giam trir doanh thu: cac khoan dugc diéu chinh giam trir vao doanh
thu ban hang, cung cap dich vu gém chiét khau thuong mai, giam gia hang ban va hang
ban bi tra lai.

e Chiét khdu thuong mai phai tra la khoan Cong ty ban giam gia niém yét cho
khach hang mua hang v&i khdi lugng 16m.

* Giam gia hang ban la khoan gidm trlr cho ngudi mua do san pham hang hod
kém, mat phdm chét hay khéng dung quy cach theo quy dinh trong hop déng kinh té.

e Hang ban bj tra lai 1a gi tri cua s san phdm hang hoa bi khach hang tra lai do
cac nguyén nhan: Vi pham cam két, vi pham hop ddng kinh té, hang bi kém, mét phdm
chét, khong ding ching loai, quy cach. ’

d. Thu nhép khac la cac khoan thu nhap khac ngoai hoat dong san xuat, kinh doanh
cla doanh nghiép, gom:

e Thu nhdp tir nhugng ban, thanh ly tai san ¢ dinh: Trong truong hop viée thanh
ly, nhuong ban tai san ¢b dinh c6 két qua 18, khoan thu nhép nay dugc ghi o trong Béo
cao két qua san xut kinh doanh cta Cong ty.

e Chénh Iéch 13i do ddnh gi4 lai vat tu, hang hoa, tai san ¢6 dinh dua di gép von
lién doanh, dau tu vao cong ty lién két, dau tu dai han khac.

e Thu nhép ti nghi¢p vu ban va thué lai tai san.

e Céac khoan thué phai ndép khi ban hang héa, cung cép dich vu nhung sau dé dugc
giam, dugc hoan (thué xuét khau duge hoan, thué GTGT, TTPB, BVMT phai ndp nhung
sau do duoc giam).

¢ Thu tién duoc phat do khach hang vi pham hop déng.

e Thu tién boi thuong ciia bén thi ba dé bu dép cho tai san bi ton that (vi du thu
tién bao hiém dugc bdi thudng, tién dén ba di doi co sé kinh doanh va cac khoan c6 tinh
chét tuong tu).

e Thu cac khoan ng kho doi da xir Iy x6a s6.

¢ Thu cac khoan ng phai tra khéng xac dinh dugc chu.

o Céc khoan tién thuong ctia khach hang lién quan dén tiéu thy hang hoa, san
phéim, dich vu khong tinh trong doanh thu (néu o).

» Thu nhap qua biéu, qua tang bing tién, hién vat cta cac & chirc, c4 nhan ting
cho doanh nghiép.

o Gia tri s& hang khuyén mai khong phai tra lai.

e (Céc khoan thu nhap khac ngoai cac khoan néu trén.

4. Trach nhiém vé quan ly doanh thu:




a. Toéng giam dbe Cong ty duge quyén quyét dinh viéc ghi nhan cac khoan doanh
thu vé tro gia; quyét dinh gid ban toan bo san phﬁm va dich vu lién quan dén hoat dong
san xuat ctia Cong ty.

b. Céc Pho Tong giam déc duoc ty quyén duyét thu ¢6 trach nhiém kiém tra, gidm
sat nham bao dam tinh chinh xac, trung thuc, hop Iy ctia cac khoan thu ma minh da ky
duyét.

c. Ké toan truong Coéng ty chiu trach nhiém hach toan tép trung doanh thu, thu
nhdp khac cua Cong ty theo dung cac quy dinh hién hanh.

5. Diéu kién va thoi diém x4c dinh doanh thu:

a. Piéu kién xac dinh doanh thu:

- Toan bg doanh thu phat sinh bao gdm tién ban hang, tién cung tmg dich vu ké ca
tro gid, phu thu...duge khach hang chip nhén thanh todn c6 héa don, chung tir hop 1¢
theo quy dinh hién hanh, khong phan biét da thu duoc tién hay chua thu duoc tién.

- Doanh thu phai hach toan b?mg ddng Viét Nam, treong hop thu béng ngoai té
phai quy di theo ty gia giao dich binh quan trén thi trudng ngoai té lién ngan hang do
Ngan hang Nha nudc cong b tai thoi diém phat sinh doanh thu bing ngoai té.

b. Thoi diém xac dinh doanh thu:

La thoi diém Cong ty da chuyén giao quyén so hitu hang héa, san phim, hoan
thanh viéc cung cép dich vu cho ngudi mua; hoan thanh hop déng hodc xuét héa don ban
hang, cung {mg dich vu (nhu cung cdp dich vu vén tai, dich vu kho bai...va kinh doanh
bat dong san, cho thué tai san...). Truong hop hang giao ngay thi doanh thu duoc xac
dinh khi hang da duogc xuét hoa don va trén hop dong/don hang quy dinh hang duoc xuit
tir kho ctia nha cung cép.

6. Céac hoat dong kinh doanh ngp thué gia tri gia ting (thué GTGT) theo phuong
phap khau trir thué thi doanh thu dé tinh thu nhap chiu thué thu nhap doanh nghiép la
toan bo doanh thu khéng c¢ thué gia trj gia ting.

7. Quan ly, sir dung héa don 4n chi dic thu

a. Toan bd cong viéc vé in 4n, phat hanh, st dung va quan ly hoa don dugc Phong
Tai chinh K& toan thuc hién theo ding quy dinh ctia phap luat va phan phéi cho cc don
vi truc thude theo nhu cau su dung. '

b. Moi khoan doanh thu déu phai lap hoa don gia tri gia ting, nghiém cam hanh vi
thu tién cta khach hang ma khong lap hoa don hoac lap hoa don khong dung s6 tién thu
va tuyét dbi khong 1ap hoa don khéng giao cho khach hang.

c. Cubi thang, bo phan xuat héa don cta Cong ty lap bao cao tinh hinh sir dung hoa
don va di chiéu v ké toan theo dai thué vé to khai thué GTGT dau ra.

Diéu 26 . Quén 1y chi phi

I. Chi phi:

1. Nguyén tic ghi nhén chi phi: Tét ca cac khoan chi phi trong ky da duoc Dai hoi
dong ¢b dong thurdong nién théng qua, néu co phat sinh tdng (giam) duoc ghi nhan vao ky
ké toan tiép theo.

2. Chi phi hoat dong kinh doanh: La nhitng khoan chi phi thuc té phat sinh trong
qua trinh san xudt, kinh doanh ctia Cong ty trong nim tai chinh, bao gdm :

a. Chi phi nguyén vt liéu, nhién liéu, ban thanh pham:

 Khi tién hanh phén bd trj gia nguyén vat liéu, nhién liéu, ban thanh pham vio gia
thanh san pham phai tinh theo mirc tiéu hao thuc té.




* Can ctr vao quy trinh cong nghé va tinh hinh ti€u hao thyc té vat tu ciia Cong ty
Pho Tong Giam Déc, Truong cac phong ban lién quan, Giam dbc cac don vi truc thude
to chirc xay dung va ban hanh cdc dinh muac kinh t€ ky thuat va chiju trach nhiém trude
Tong giam ddc Cong ty vé tinh chinh x4c cta céc dinh muc do. Dong thoi ¢ trach nhiém
thuong xuyen theo doi, kiém tra, phén tich tinh hinh tiéu hao vat tu thuc té dé bao céo
Téng giam dbc Cong ty c6 bién phap diéu chinh kip thoi va dé xuét biéu duwong khen
thuong cac truong hop tiét kiém vat tu va chi phi khac.

e Chat lugng vat tw: Ban KSC c6 trach nhiém kidm tra xic nhan chét luong
nguyén vt liéu, nhién li¢u, ban thanh phdm nhap kho.

* Vigc ghi chép, tép hop chi phi nguyen li¢u, vat liéu truc uep phai theo timg doi
tuong str dung truc tiep cac nguyén-liéu, “vat lidu nay (néu khi xudt nguyén li¢u, vat lidu
cho qua trinh san xuat san pham, thyc hién dich vy, xéc dinh dugc cu thé, ro rang cho
timg dbi tugng sir dung); hodc tap hop chung cho qué trinh san xuat, ché tao san pham
thue hién dich vu (néu khi xuét st dung nguyén liéu, vat liéu cho qué trinh san xuat san
pham, dich vu khéng the xé4c dinh cu thé, 16 rang cho ting ddi tugng su dung).

b. Chi phi phan bo cong cu, dung cu lao ddng: cdn cir vao gia tri thuc té xuat kho va
thoi gian st dung phan bd dan vao chi phi hoat dong san xuét kinh doanh trong Ky
nhung t6i da khong qué 3 nam.

¢. Chi phi sira chira tai san c6 dinh: Cdc chi phi sira chira tai san cé dinh khong
dugc tinh tang nguyén gia tai san ¢ dinh ma dugc hach toan truc tiép hodc phan bd dan
vao chi phi kinh doanh trong ky, nhung ti da khong qué 3 nam.

d. Chi phi trich trudc chi phi sira chita 16n tai san ¢b dinh theo quy dinh cua Bo Tai
chinh.

e. Chi phi khau hao tai san ¢ dinh theo quy dinh ctia Bé Tai chinh.

f. Chi phi tién luong, tién cong, chi phi c¢6 tinh chét phai tra cho nguoi lao dong
theo quy dinh cua Bo luat lao dong hodc cén ¢t Hop dong lao dong hodc thoa udc lao
dong tap thé, gom:

- Chi phi tién luong, tién cong, chi phi co tinh chat phai tra cho nguoi lao dong,
nguoi quan ly Cong ty thuc hién theo quy ché luong, thuong cua Cong ty.

- Chi phi bao hiém x4 h¢i, bao hiém thit nghiép, kinh phi céng doan, bao hiém y
té va céc khoan bao hiém khac cho nguoi lao dong thuc hién theo huéng dan cta Bo Lao
dong — Thuong binh Xa héi, Tong Lién doan lao dong Viét Nam.

- Tdng thu nhap goém: tién luong, tién cdng, chi phi ¢6 tinh chat phai tra cho nguoi
lao ddng va cac khoan bao hiém x4 hoi, bao hiém thét nghiép, kinh phi cong doan, bao
hlem y t€ va cc khoan bao hiém khéc cho ngudi lao dong do Tong Giam dbc quyét dinh,
trién khai cu thé viéc chi tra théng qua Hop dong lao dong va chiu trach nhiém viéc chi
tra do

. Chi phi thué tai san ¢6 dinh, cong cu, dung cy, trang thiét bi (camera, may in ve,
thiét bl giam sét hanh trinh...): Néu tra mot 1an cho nhiéu nam thi phan bd vao chi phi
kinh doanh theo s6 nam thuc té thué.

h. Chi phi sira chita thuong xuy€n, chi phi gia céng ngoai.

i. Chi phi mua bao hiém, dang kiém, kiém dinh, phi duong, bé.

j. Cac khoan chi phi dé ¢6 tai san khong thude tai san co dinh nhu chi tra tién mua

va su dung céc tai li¢u k¥ thuat, bang sang ché, giay phép cong nghe khong thudc tai san
¢0 dinh, nhan hiéu thuong mai, quyen thuong mai...dugc phan b6 dan vao chi phi kinh
doanh.

k. Chi phi cau duong, 18 phi bén bai déu xe, chi phi bén bai diéu hanh.

l. Chi phi hoa hong méi giéi:




e Khoan chi hoa hong moi gi¢i khong duge ap dung cho khach hang chi dinh, céc
dai ly, cac chirc danh quan ly cta Cong ty, nhan vién Cong ty. Viéc chi hoa hdng phai
gén voi hidu qua kinh té mang lai.

* Muc hoa hong moi gioi duge quy dinh muc chi t6i da khong qua 5% doanh thu
(khéng bao gdm thué) moi gidi ban duoc hodc theo s6 tuyét doi trén co s¢ thoa thuan voi
ngudi moi gioi.

¢ Ngudi nhan hoa hong moi gidi phai ky nhén truc tiép trén phiéu chi tién, hoac
chimg tr chi phai ghi du ho tén va dia chi ctia ngudi nhan.

e Cong ty ¢6 trach nhiém khau trir thué thu nhap khong thuomg xuyén di voi
ngudi nhan hoa hong theo quy dinh cua phap luat.

» DAi véi chi phi phat hanh vé tap thu lai: theo quy dinh cia Trung tam quan ly va
diéu hanh van tai hanh khéch cong cong .

m. Chi phi du phong giam gia hang ton kho.

3. Chi phi hoat ddng tai chinh bao g gbém céc khoan chi phi hodc cac khoan 16 lién
quan dén cac hoat dong dau tu tai chinh, chi phi cho vay va di vay von, chi phi gop von
lién doanh, lién két, 16 chuyén nhugng chimg khoan ngén han, chi phi giao dich ban
chimg khoan; Dy phong giam gia chirng khoan kinh doanh, du phong tén thit dau tu vao
don vi khac, khoan 16 phét sinh khi ban ngoai t&, 16 ty gia hoi doai...

4. Chi phi ban hang;: la cac chi phi thuc té phét sinh trong qué trinh ban san phim,
hang hoa, cung cap dich vu, bao gébm cac chi phi chao hang, gidi thiu san pham, quang
cdo san pham, hoa hong ban hang, chi phi bao hanh sén phdm, hang hoa (trir hoat dong
xay lap), chi phi bao quan, déng goi, van chuyén...

5. Chi phi quan Iy cong ty:

e Chi phi nhan vién quan ly: bao gbm cac khoan phai tra cho can bo nhan vién
quan ly doanh nghi€p, nhu tién luong, cac khoan phu cap bao hiém xa hoi, bao hiém y
té, kinh phi cong doan, bao hidm thit nghiép cua Ban Tng Giam dbc, nhan vién quan ly
& cac phong, ban ctia doanh nghiép; thi lao cta thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién
Ban kiém soat.

e Chi phi vat liéu quan ly: bao gdm chi phi vat tu xuat dung cho cong tac quan ly
doanh nghi€p nhu chi phi dung cho xe hanh chénh; chi phi mua bdo, lich; vin phong
phim; chi phi in 4n vé, 4n phadm, mua 1énh vén chuyén; chi phi sita chita hé théng dién,
nudc; chi phi stta chita van phong.

e Chi phi do dung van phong: bao gdm chi phi dung cu, d6 ding, may méc van
phong dung cho cdng tac quan 1y; chi phi dong phuc, thé bang tén.

o Thué, phi va I¢ phi: Phan 4nh chi phi vé thué, phi va & phi nhu: thué mén bai,
tién thué dét,... va cac khoan phi, 1€ phi khac.

e Chi phi dy phong phai thu kho d{')i

e Chi phi dich vu mua ngoai: bao g LL_,om cac chi phi dién, nudc, dién thoai, Internet,
[é phi chuyén tién, chi ph1 dich vu phap ly, tién com trua cho can bo cong nhan vién..

e Chi phi bang tién khac: bao gém cac chi phi tuy én dung; chi phi tlcp tan, giao
dich d6i ngoai; chi phi ho1 nghi; chi phi tuyén dung; boi dudng nang cao klen thirc cho
can bd cong nhan vién; tién dong hoi phi; chi phi du thau; trg cap théi viée, mat viée cho
nguoi lao dong theo quy dinh cta ngudi lao dong; chi phi kham stc khoe; chi phi nghién
ctru khoa hoc c6ng nghé; chi thuong sang kién, cai tién; trich 1 lap Quy phat tuen khoa hoc
cong nghg; cong tac phi cho CBCNV di cong tac; chi phi hé tro giai quyét tai nan; chi
phi ¢6 tinh chat phiic 1oi cho ngudi lao dong va cac khoan chi phi khac.




Trong dé: chi phi c6 tinh chat phuc lgi cho nguoi lao dong bao gbm chi dam hiéu,
hy cua ban than va gia dinh ngudi lao dong; chi tham quan nghi mat, chi hd tro diéu tri; chi
hé trg bd sung kién thire hoc tap tai co s¢ dao tao; chi hd tro gia dinh ngudi lao dong bi anh
hudng bai thién tai, dich hoa, tai nan, om dau; chi khen thudng con ctia ngudi lao dong c6

thanh tich t6t trong hoc tap; chi hd tro chi phi di lai ngay 1€, tét cho ngudi lao dong va nhiing
khoan chi ¢6 tinh chat phuc lgi khac. Tdng s6 chi c6 tinh chat phiic loi néu trén khong qua
01 thang lwong binh quan thuc té thuc hién trong nam.

e Cac chi phi dao tao lao ddng nhu: chi phi dao tao néng luc quan ly, k¥ nang, tay
nghé nguoi lao dong; dao tao can bo quan ly cap cao, can by quan ly tiém nang trong va
ngoai nude phai duge Tong Giam dbc phc duyét, Phong T6 chirc hanh chinh trién khai
thue hién va chiu trich nhiém theo ding quy ché dao tao va bdi dudng ctia Cong ty.

e Quy phat trlen khoa hoc cong nghé: Khi duoc Hoi Pong Quan Tri chéap thuan,
Cong ty dugc quyén trich tir thu nhép tinh thué thu nhap doanh nghi€ép mot ty 1€ hop ly.
toi da 10% dé 1ap Quy. Qu¥ diung dé thuc hién cac nhiém vu va hd trg phat trién khoa
hoc va cong nghé ( trang bi co s¢ vt chat may moc thiét bi, mua quyén sir dung...) cua
Cong ty. Tong giam débc Cong ty quyét dinh muc trich Quy hang nam va viéc quan ly va
sir dung Quy theo Diéu 1¢ té chirc va hoat ddng Quf phat trién khoa hoc Coéng nghé cua
Cong ty.

6. Chi phi khéac:

a. Chi phi thanh 1y, nhugng ban TSCD (gém ca chi phi dau thau hoat dong thanh

'...) va gia tri con lai cia TSCD thanh ly, nhucmg ban TSCP (néu cé): Trong trudng hop
wec thanh ly, nhuong ban tai san cb dinh ¢6 két qua 13, khoan chi phi nay dugc ghi 1o
trong Bdo cao két qua san xuét kinh doanh trong ky cia Cong ty.

b. Tién phat phai tra do vi pham hop ddng kinh té, phat hanh chinh.

c. Cac khoan chi phi khdng duoc coi la chi phi tinh thué TNDN theo quy dinh cua
Ludt thué nhung c6 diy du hoéa don, chimg tr va da hach toan dung theo ché d6 ké toan
thi khong duge ghi giam chi phi ké toan ma chi diéu chinh trong quyét toan thué TNDN
dé 1am tang s6 thué TNDN phai nop.

d. Cac khoan chi phi khac.

II. Quaén Iy chi phi hoat ddng san xuit kinh doanh:

Cong ty phai quan ly chdt ché cac khoan chi phi dé giam gia thanh va chi phi lu
théng phan phdi nhim ting lgi nhuén bing cac bién phéap sau:

1. Hang nam, Téng Giam ddc chiu trach nhiém xay dung ké hoach doanh thu, loi
nhudn, chi phi trinh Hoi ddng quan tri, Pai hoi dong, cd dong phé duyét. Tu ké hoach
doanh thu, lgi nhudn, chi phi da duoc phé duyét, Tong Gidm doc ban hanh va t6 chirc
thue hién cu thé nhu sau:

a. Binh murc tiéu hao vat tu, k¥ thuat chti yéu cho timg san pham:

b. Chi tra luong cho ngudi lao dong phu hop voi hiéu qua san xuat kinh doanh trén
co s6 Hop dong lao dong, Quy ché tién luong — thudng, Thoa ude lao dong va Piéu lé
Cong ty, nam trong tong quy lwong do Hoi ddng Quan tri phé duyét;

¢. Quy dinh cong tac phi, quy dinh tiéu chudn sir dung phuong tién di lai, quy dinh
ché do chi phi tiép khach, hdi hop, giao dich, st dung dién thoai, chi phi dao tao doi voi
can bd quan ly hodc nguoi lao dong;




d. Phéan bo, phé duyg€t va gidm sat Ngan sach Cong ty giao cho ting don vi quan ly
va su dung, phén tich, danh gié tinh hinh st dung Ngén sach cua don vi.

e. Ap dung hée thdng quan ly Ngan sach, ban hanh Quy ché mua sim, quéan ly vat
tu, hang hoa va tai san ¢ dinh.

f. Céc dinh muc va quy dinh phai duge phd bién dén tan ngudi thue hién, cong bd
cong khai dé ngudi lao dong biét, thuc hién va kiém tra giam sat. Truong hop khong thure
hién duoc cac dinh muc ky thuat, kinh té, 1am tang chi phi thi phai giai thich rd nguyén
nhan, trach nhiém dé xur ly theo quy dinh phép luat. Néu do nguyén nhéan chu quan thi
phai bdi thudng thiét hai.

g. Viéc hach toan chi phi phat sinh phai tudn theo chudn muc ké todn va cac van
ban huong dan thyc hién chudn muc ké tGan.

h. Cac don vi tryc thudc va cac phong ban chitc nang phai thuong xuyén theo doi,
kiém tra tinh hinh thuc hién cac quy ché, quy dinh, dinh muc ap dung tai Coéng ty. Pinh
ky 06 thang, 01 nam t6 chirc phén tich dé dé ra cac bién phap thuc hién va hoan thién cac
quy ché, quy dinh, dinh mtc d6. Pdng thoi, kip thoi biéu duong khen thudng hoac xut Iy
nhitng tap thé ca nhan trong qua trinh thyuc hién.

i. Déi v6i nhitng khoan chi khéng ding quy dinh, nguoi ndo quyét dinh, nguoi do
phai chiu trach nhiém bdi hoan. Céac khoan chi vugt dinh mirc duge duyét, nguoi quyét
dinh phai xéc dinh 15 nguyén nhan va cé bao co trinh cip cé thim quyén xir ly. Cap co
tham quyén xur ly chiu trach nhiém trudce phép luat vé cac quyét dinh xur ly cta minh.

j- Phai dinh ky t6 chitc phén tich chi phi san xuét, gi4 thanh san pham cta Cong ty
nhdm phét hién nhung khau yéu, kém trong quén 1y, nhimg yéu t6 lam ting chi phi, gia
thanh san pham dé c6 giai phap khic phuc kip thoi.

7. Cac khoan chi phi khéng duoc tinh vao chi phi hop ly:

a. Cac khoan chi khéng duoge tinh vao chi phi hop 1y khi x4c dinh thu nhép doanh
nghiép chiu thué duge quy dinh theo Luat thué thu nhap doanh nghiép s6 14/2008/QH12
ban hanh ngay 03 thang 6 nam 2008, Ludt str déi luat thué thu nhap doanh nghiép nim
2013 s6 32/2013/QH 13 va cac Nghi dinh, Théng tu huéng dan thuc hién.

b. Khong tinh vao chi phi san xuét kinh doanh cac khoan di c6 ngudn khac dam
bao hodc khong lién quan dén san xudt kinh doanh sau day:

- Chi phi mua sdm xay dung, lap dit tai san c¢é dinh hiru hinh, v6 hinh;

- Chi phi lai vay vbn dau tu dugc tinh vao chi phi dau tu va xay dung, chénh léch
ty gid ngoai té ctia cac khoan dau tu xay dung phat sinh truée thoi diém dua cOng trinh
vao st dung;

- Cdc khoan chi phi khac khong lién quan dén hoat dong san xuat kinh doanh ctia
Cong ty; cac khoan chi khéng c6 chimg tir, héa don hop 16;

Cac khoan tién phat vé vi pham phap ludt do ¢4 nhin gy ra nhu: vi pham luat
giao thong, vi pham thué, vi pham vé ké toan thong ké va cac vi pham hanh chinh khac.

HI. Trach nhiém quén ly chi phi:

- Tong gidam déc Cong ty duge quyén quyét dinh viée phéan b chi phi trong ky
theo tinh hinh thue té hoat dong san xuat kinh doanh ctia Cong ty. Cac khoan khong dugc
tinh vao chi phi hop 1y thudc thim quyén quyét dinh cia Téng Giam déc, néu khdng
dugc chap thuan thi phai xt Iy theo diém d khoan 7 Piéu nay.




- Céc Pho Tong giam déc duoge uy quyén duyét chi ¢é trach nhiém kiém tra, giam
sat nham bao dam tinh chinh xéc, trung thuc, hop ly ctia cac khoan chi phi ma minh da
ky duyét.

CHUONG V PHAN PHOI LQI NHU AN —-QUAN LY VA SU DUNG
CAC QUY

Diéu 27 : Lgi nhuén
Loi nhuédn thuc hién trong nam la Tf)ng l¢i nhuan cta hoat dong kinh doanh va lgi
nhudn ctia hoat ddng khac.

I. Loi nhuén hoat dong kinh doanh bao gom :

a. Chénh l¢ch gitra doanh thu ban hang héa - san pham , cung cép dich vu (khong

bao gdm thué GTGT) va tdng chi phi toan bd san pham, hang héa, dich vu tiéu thy trong
ky.

b. Chénh léch gitta doanh thu hoat dong tai chinh va chi phi hoat dong tai chinh
phat sinh trong ky.

2. Loi nhuén hoat dong khac : la chénh Iéch gitra thu nhap khac va chi phi khac phat
sinh trong ky.

Diéu 28 : Phan phoi lgi nhuén

Loi nhuan cta Cong ty sau khi bu dip 16 nam trude theo quy dinh, trong do bao
gom céc khoan 18 do thanh 1y, nhugng ban tai san (néu c6) va nop thué thu nhap doanh
nghiép, phan loi nhuan con lai dugc phéan phdi theo trinh ty nhu sau:

1. Trich quy khen thudng, phuc lgi: t6i thiéu 10%.

. Cac quy khéc theo quy dinh cua phap luat: Hoi dong Quan tri trinh Pai hdi dong
) dona quyet dinh.

3; %U lo1 nhudn con lai sau khi trich cac quy néu trén duogc chia cho cac ¢ dong
theo so ¢ phan nam gitr (tra c6 tirc). _

4. Can cu ty I¢ trich 1ap céc Quy tir loi nhuan sau thué duge Pai hdi dong ¢b dong
thong qua hang ndm, trong nam Cong ty ¢6 thé tam trich lap cac quy tir loi nhuan thuc
hién dé sur dung. Sau khi Bao cdo tai chinh niam dugc Pai hoi dong cd dong thong qua thi
Cong ty duoc diéu chinh s da tam trich cac quy trong nam.

Diéu 29 : Quan ly va sir dung cac quy

I. Quy khen thudng:
a. Quy khen thudng ctia nguoi lao dong dugce dung dé :

e Thuong cudi nam, thuong thuong ky trén co s& nang suat lao dong va thanh tich
cOng tac cuia nguoi lao dong.

e Thuong sang kien, cai tien ky thudt, giai phap hiru ich theo quy dinh Cong ty.




* Thudng dot xuat cho nhitng cd nhan, tap thé trong Cong ty.

* Thudng cho nhiing c4 nhan va don vi ngoai Cong ty c6 dong gép nhiéu cho hoat
déng kinh doanh, cong tac quan ly ctia Céng ty.

Mite thudng do Téng Giam dbc quyét dinh

Khong ding Quy khen thudng ctia ngudi lao dong Cong ty dé chi thuéng cho dbi
tuong la ngudi quan ly cong ty, trir khoan thudéng theo quy dinh cua phap luét vé thi dua
khen thuong.

b. Quy khen thudng clia ngudi quan ly Cong ty: Mitc thudng do Dai hoi dong cb
déng quyet dinh gin véi tiéu chi danh gi& cac chie danh nay va hiéu qua hoat dong kinh
doanh cua Cong ty, trén co s& dé nghi ctia Hoi dong quan tri.

2. Quy phic lgi duoc dung dé:
a. Dau tu xay dung hodc stra chira cic cdng trinh phic loi cia Cong ty.

_ b. Chi cho cac hoat dong phiic lgi ctia tap thé ngudi lao dong trong cong ty, bao
goém ca nguoi quan ly Cong ty.

¢. Gop mdt phan vén dé dau tu xay dung céc cong trinh phic loi chung véi cac don
vi khéc theo hop dong.

d. Sir dung mot phan quy phuc lgi dé tro cap khé khin dot xuat cho nhimg nguoi
lao dong ke ca nhing truong hop vé huu, vé mat sue, 1dm vao hoan canh khé khian,
khéng noi nuong tua hodc lam cong tac tir thién xa hoi.

e. Chi trg cz"lp tham hoi, ma chay ban than ngudi lao dong hoic tir than phu mau
cua ngudi lao dong theo Thoa udce lao dong tap thé.

Mure chi quy phic loi do Téng Giam dbc quyét dinh.

Cong ty chi dugce chi cac quy khen thudng, phuc loi sau khi thanh toan du cac
khoan n¢ va cac nghia vy tai san khac dén han. Can ¢ muc trich quy khen thudng nguoi
lao dong, phic loi sau khi duge Dai hoi dong ¢d dong théng qua, Tong Giam dée quyét
dinh ty 1 phén phdi cho timg quy.

3. Quy dau tu phat trién:
- Pautu, mé rong va phat trién kinh doanh theo dinh huéng cia Cong ty.

- DO1 mdéi, thay the, hoan chinh may méc thiét bi day chuyén cong nghé, nghién
cru ap dung cac tién bo khoa hoc k¥ thuat.

- D01 méi trang thiét bi va dieu kién lam viéc cho vin phong COng ty va cac don
v1 truce thudce.

- B0 sung von luu dong.

- Tham gia lién doanh, mua c6 phiéu, gép von ¢b phan, dau tu ra ngoai doanh
nghiép,...

Vi€e sir dung quy nay phai c6 phuong an cy thé, mang lai hidu qua kinh té va co
tinh kha thi.




CHUONG VI KE HOACH TAI CHINH , CHE PO KE TOAN,
THONG KE, KIEM TOAN

Diéu 30. Ké hoach tai chinh:

1. Cén ctr dinh hudng, CthH luge ké hoach phat trién san xudt, kinh doanh dai han
cua Cong ty dugc Dai hoi dong cd dong chip thuan, Tong Giam dbc c6 trach nhiém Xay
dung ké hoach san xuat, kinh doanh va tai chinh hang nidm trinh H6i dong quan tri va Pai
hot dom3 ¢b dong thong qua.

-

2. Tong giam ddc duyét ké hoach tai chinh cho cac Pon vj truc thude trén co so ké
hodch tal chinh ctia Cong ty; kiém tra, giam sat, tong hop tinh hinh thuc hién ké hoach
cua cac Born vi truc thude.

3. Noi dung ke hoach tai chinh gém céc chi tiéu sau:

- Ké hoach vé doanh thu, thu nhdp cua Cong ty;

- Ké hoach chi phi. Trong d6 co: ké hoach khéu hao tai san cé dinh, phan bo, trich
trude, cée chi phi lién quan den tao lap doanh thu va thu nhap trong nam..

- Ké hoach lao dong — tién luong;

- Ké hoach trich lap cac quy;

- Ké hoach du tu xay dung co ban.

4. Sau khi ke hoach tai chinh duge Hoi dong Quan tri phé chuén, Tong Giam déc
¢6 trach nhiém t6 chirc va diéu hanh viéc thue hién ké hoach d6.

5. Pinh ky 6 thang va nam, Téng Giam dbc phai c6 béo cdo danh gia tinh hinh thyc
hién san xuat, kinh doanh va cac chi tiéu tai chinh, so sanh véi ké hoach di xiy dyung dé
bao cao tai cac ky hop Hoi déng quan tri dé 1am can cr giam sat va danh gia két qua quan
Iy diéu hanh hoat dong kinh doanh cua Hoi dong Quan tri va Tong Giam dbc Cong ty.

6. Ngoai ra, Téng Giam dbc c6 trach nhi¢m xdy dung ké hoach dau tu, xdy dung,
sta chita lén hang nam ctia Cong ty va trinh Hoi dong Quan tri xem xét, quyét dinh.

7. Viéc thyuc hién ddu tu, xdy dung va stra chita 16n hang nam, Cong ty phai thuc
hién theo cac quy dinh vé Quy ché dau tu cta Cong ty.

Diéu 31. Cong tac ké toan, théng ké

1. Cong ty phai to chuc thuc hién cong tac ké toan, t‘nong ké theo quy dinh cua
phap ludt hién hanh, 14p, ghi chép chung tir ban dau cip nhat s sach ké toan, dam bao
phan anh dau du kKip thoi, trung thuc, chinh xac, khach quan cac hoat dong kinh té, tai
chinh. Bao cdo tai chinh ban nién dugce soat xét, bao céo tai chinh thuomg nién duoe kidm
toén bdi to chire kiém toan duoge chép thuan.

2. Cong ty thuc hién viéc ban hanh cdc quy trinh, quy dinh ndi bd phu hop vai quy
dinh ctia phap luat nhim bao dam phong ngira, phat hién, xtr 1y, khac phuc, kip thoi rii ro
va dat dugc yéu cau dé ra trong hoat dong san xut, kinh doanh.

3. Hé thong ké toan Cong ty sir dung la He thong Ké toan Viét Nam (VAS).

4. Cong ty 1ap sb sach bing tiéng Viét. Cong ty sé luu gilt ho so ké toan theo loai
hinh cta cdc loai hinh kinh doanh ma Cong ty tham gia. Nhiing hd so nay phai chinh xac,
cdp nhét, c6 hé thong va du dé ching minh, gidi trinh cac giao dich ctia Cong ty.




5. Cong ty str dung dong Viét Nam lam don vi tién té dung trong ké toan.

6. Tong Giam ddc Cong ty chiu trach nhiém 1ap quyét toan nim cua toan Cong ty,
bao gom céc don vi truc thude dé trinh Hoi dong Quan tri. Cong ty thuc hién ché do kidm
s04t ndi bd theo quy dinh nhdam phuc vu cong tac diéu hanh cho Cong ty, cong bd két qua
hoat dong tai chinh hang nam cta minh theo diung quy dinh va chiu trach nhiém trude
phap ludt vé noi dung da cong bb.

Diéu 32. Bao c4o tai chinh va cic bdo ciao Khac

I. Nam tai chinh cua Céng ty bat du tir ngay déu tién cta thang 01 hang nam va
két thiic vao ngay thir 31 cta thang 12. Nam tai chinh dau tién bét dau tur ngay cap Gidy
ching nhén dang ky doanh nghiép va két thuc vao ngay thr 31 cua thang 12 ngay sau
ngay cap Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép dé. Truong hop ky ké toan dau tién
hoac ké toan nam cubi cung ngan hon 90 (chin muoi) ngay thi dugc phép cong voi ky ké
todn nam ti€p theo hodc ndm lién trudc dé tinh thanh mot ky ké toan nam. Ky ké toan
ndm déu tién hoic ky ké toan nim cubi cung phai ngan hon 15 (muoi 1am) thang.

2. Cac hoat dong kinh té phat sinh dugc phan 4nh bing déng Viét Nam. Néu co
phat sinh bang ngoai té phai ghi theo nguyén té va dong Viét Nam theo ty gia hdi doai
thue €, trir truomg hop phap ludt c6 quy dinh khac, déi voi loai ngoai té khong 6 ty gia
hoi dodi véi dong Viet Nam thi phai quy ddi thong qua mot loai ngoai € co ty gid hoi
dodi voi ddng Viét Nam

3. Béo c4o tai chinh ctia Céng ty dung dé tong hop va thuyét minh vé tinh hinh tai
chinh va két qua hoat dong ctia Cong ty, gom:

Bang can doi ké toan

g P

. Béo céo két qua hoat dong

Béo cao luu chuyén tién té

a o

Thuyét minh béo cdo tai chinh
e. Bao cdo khac theo quy dinh ctia phap luat
4. Viéc lap béo cdo tai chinh duoc thuc hién nhu sau:

a. Cong ty lap bdo céo tai chinh vao cudi ky ké toan nam, truong hop phap luét co
quy dinh 1ap bdo cdo tai chinh theo ky ké toan khac thi Cong ty phai 1ap theo ky ké toan
do.

b. Viéc lap bao céo tai chinh phai cin ctr vao sb liéu sau khi khéa sd ké toan. Pon
vi k& todn cap trén phai 14p bao céo tai chinh téng hop hodc béo cdo tai chinh hgp nhat
dua trén bao cdo tai chinh cua cac don vi ké toan trong cung don vi ke todn cap trén.

¢. Bao cdo tai chinh phai duoc 1ap dung ndi dung, phuong phap va trinh bay nhat
quan gitra cdc Ky ke toan, truong hop bao céo tai chinh trinh bay khac nhau gitra cac ky
ke toan thi phai thuyét minh 13 1y do.

d. Bdo cao tai chinh phai ¢6 chir ky cua nguoi lap, ké toan truong va ngudi dai dién
theo phap luat. Nguoi ky bao céo tai chinh phai chiu trach nhiém vé noi dung cua bao
cao.

5. Thot han ngp Béo cdo tai chinh:

s
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a. Bao cdo tai chinh quy : trong thoi han 20 ngay, nhung tbi da khong qua 30 ngay
(néu duge Uy ban chimg khoan Nha nudc chap thuan gia han) ké tir ngay két thuc quy,
Cong ty phai cong bb bao c4o tai chinh quy hodc trong thoi han 05 ngay dbi vai bao cao
tai chinh quy duoc soat xét (néu c6), ké tir ngay t6 chire kiém toan ky bao cdo soat xét.

b. Béo cdo tai chinh ban nién: trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay t6 chuc kiém toén
ky bao cdo soat xét, Cong ty phai cong bd bao céo tai chinh ban nién da duoc soat xét
khong vuot qud 45 ngay, nhung toi da khong qua 60 ngay (néu dugc Uy ban chimg
khoan Nha nudc chap thuan gia han theo quy dinh ctia phap luat lién quan), ké tir ngay
két thic 06 thdng ddu nam tai chinh.

¢. Bao cdo tai chinh nam: trong thdi han 10 ngay, ké tir ngay td chirc kiém toan ky
béo cdo kiém toan, Cdng ty phai cong bo day du toan van bao céo tai chinh nam da duoc
kiém toan, ké ca béo cao kidm toan vé bao céo tai chinh do khong vuot qua 90 ngay,
nhung t6i qua khong qua 100 ngay (néu duge Uy ban chimg khoan Nha nude chap thuan
gia han), ké tr ngay két thiic nam tai chinh.

d. Nghiém cam viéc lap 02 hé théng s ké toan, tai chinh tré 1én hoic cung cép,
cong b cac bio cdo tai chinh 6 s6 liéu khong dong nhét trong cung mot ky ké toan.

6. Hoi dongg Quan tri va Ban kiém soat c6 trach nhiém trinh bai hoi dong c¢d dong
cdc Béo cdo tai chinh tong hop va bao céo tai chinh hop nhét (néu c6) ctia C6 ong ty.

7. Mt ban tém tat ndi dung bdo co tai chinh hang ndm da dugc kiém toan ciing
phdi giri t&i tit ca cac cong dong va dua 1én website Cong ty.

8. Kiém tra bao cao tai chinh;

- Téng Giam déc va Ké toan truong chiu trach nhiém vé tinh trung thue, hop ly
cua bdo céo tai chinh ctia Cong ty.

- Bao cdo tai chinh quy, 6 thang, va nim dugc kiém tra va giam sat cua Ban kiém
soat cia Cong ty. Két qua kiém tra, giam sat s& duge thong bao dén Hoi dong Quan tri,
Ban diéu hanh va trinh tai Pai hoi dong cd dong hang nam.

Piéu 33: Kiém toan Cong ty

1. Dai hoi dong ¢b dong hang nam sé thong qua hodc uy quyén cho Hoi déng Quan
tri chon 01 (mot) Cong ty kiém toan déc lap dugc phép hoat dong tai Viét Nam deé tién
hanh cac hoat dong kiem toan Cong ty cho nim tai chinh tiép theo dua trén t& trinh cua
Ban kiém soat.

2. Cong ty phai chuan bi, glri bao cdo tai chinh 6 thang va hang nam cho Cong ty
kiém toan doc 1ap sau khi két thuc 6 thang va nam tai chinh.

3. Coéng ty kiém toan doc lap kiém tra, x4c nhan vé bdo cdo tai chinh 6 thang va
hang nam cta Cong ty, 1ap bdo céo kiém todn va trinh bao c4o dé cho Pai hoi ddng cb
déng va Hoi dong quan tri.

4. Béo cdo kiém toan cua té churc kiém toan phai dugc guri dinh kém vai bao cao tai
chinh 6 thang va hang nam ctia Cong ty.

5. Kiém toan vién thuc hién viéc kiém toan cho Cong ty co thé dugc phép tham du
cac cude hop Dai hoi dong cb dong va dugc quyén nhan cac thong bao va cac thong tin
khac lién quan dén Dai hoi dong c6 dong nhu nhimg co dong cua Cong ty va cé thé duoc
mdi phét biéu y kién tai Dai hoi dong cd doéng vé cac van dé co lién quan dén kiém toan.




Diéu 34: Cong bb cong khai tai chinh

1. Muc dich cong bé coéng khai tai chinh:

a. Théng béo cho tap thé ngudi lao dong trong toan Cong ty biét duoc tinh hinh tai
chinh, hiéu qua kinh doanh ctia Céng ty, mirc thu nhép va cac quyén loi khac ctia ho.

b. Thong béo cho cac co quan quan ly Nha nuéc va co quan thué dja phuong dé co
cdn cr danh gia tinh hinh va hiéu qua hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

¢. Bao cdo cho cic ¢b dong cua Cong ty biét duogc tinh hinh tai chinh, hiéu qua kinh
doanh cua Cong ty va cac quyén loi khac cta ho.

d. La cin ctr dé cac nha ddu tu, céc.déi tac nghién ctru va quyét dinh dau tu vao ¢

phiéu ctia Céng ty, hop tac kinh doanh v&i Cdng ty, cac chu ng danh gid kha nang thanh
toan cua Cong ty.

2. Hinh thtrc c6ng khai tai chinh:

a. Viéc cdng khai bdo cédo tai chinh duoc thuce hién theo quy dinh ctia B Tai chinh
va Uy ban Chimg khoan Nha nude (Thong tu s6 155/2015/TT-BTC ngay 06/10/2015 cua
B6 Tai chinh huéng dan cong bd thong tin trén thi truong chimg khoan).

b. Bdo céo tai chinh sau khi kiém toan s& dugce bao céo c¢6n khai trude Dai hoi dong
¢6 dong va duoe Pai hoi dong c¢b dong biéu quyét thong qua.

¢. Tong Gidm dbc chiu trach nhiém giai thich, lam rd nhitng thic mic, chét vin cac
doi tugng doi voi cac chi tidu cong bd cong khai.

CHUONG VII MOI QUAN HE TAI CHINH GIUA CONG TY VA CAC
DPON VI TRU'C THUOQC

Piéu 35: Tu cach phap ly cua cac don vi truc thuge

1. Cac don vi truc thude 1a cac don vi truc tiép t& chirc san xudt, mua ban hoic
cung cap dich vy, khong c6 vén va tai san riéng. Toan b tai san cua cac don vi truc
thudc thugc s hitu cua Cong ty. Trudmg cac don' vi truc thude chiu trach nhiém trude
Tong gidm dbc Cong ty vé viée thuc hién céc chi tiéu ké hoach, chi ti€u tai chinh do
Cong ty giao, quan ly va sir dung tai san trong pham vi don vi minh phu trach theo quy
dinh trong quy ché nay va phap luat nha nude.

2. Tuy theo yéu cau to chire, quan ly kinh té, tai chinh, Tong giam dbc Cong ty c6
thé quyét dinh phan clp, ly quyén cho cac don vi true thude thuc hién mot ::0 nhiém vu
trong cong tac quan ly tai chinh va hach toan ké toan. Viéc phan cép, iy quyén thé hién
bang van ban cho tung don vi truc thudc.

Diéu 36: Trach nhiém cia don vi truc thudc trong quan ly
tai chinh

Tuy theo tinh hinh san xuat clia timg don vi truc thudc, Tong giam doc s& cé
quyét dmh cép mot khoan vén ¢b dinh cho don vi truc thude dé chi cho cac khoan chi phi
phat sinh thudong xuyén hodc dot xuat nhu: tién xang dau, dién thoai, dién nudce, van
phong pham, phi cdu dudng, ding kiém.,.... da duoc Téng giam dbc phan cap thuc hién.

2. Cac khoan chi phi khac nhu tlen xang dau, dién thoai, vin phong pham, dién
nudc ... duoc thuc hién theo quy dinh cta Cong ty.




3. Tat ca cac khoan chi phi phat sinh tai cac don vi true thudc, khi thanh toan phai
c6 day du chimg tir hop 1y, hop 1€ theo quy dinh ctia Bo Tai chinh, chuyén Phong Tai
Chinh — Ké Toan d trinh Tong gidm doc duyét thanh toan.

4. Thyuc hién dung ché d6 bao cao théng k&, ké toan theo quy dinh nham phuc vu
cho cong tac diéu hanh san xuét, kinh doanh, quan ly tai chinh va tong hop bao céo tai
chinh toan Céng ty. Bao dam tinh trung thye, hop ly cua céc bdo cdo goi ve Cong ty.

5. T6 chirc hoat dong san xuat, kinh doanh, khai thac trigt dé ngudn thu, phan anh
kip thoi cac khoan thu vao s6 sach ké toan. Nghiém cim hanh vi dé ngodi so sach ké todn
bat ctr khoan thu nao. Viéc quan ly doanh thu, chi phi thyc hién theo Chuong IV Quy ché
nay va chiu trach nhiém trude ’long giam ddc Cong ty va trude phap luat.

6. Chiu sur chi dao vé chuyén mon fighi€p vu cua Ké toan truong Cong ty. chiu su
kiém tra, giam sat vé hoat dong san xuat kinh doanh cua co quan quan ly Nha nudc trén

dia ban va Ban kiém soat Cong ty theo quy dinh trong Diéu 1& t6 chirc va hoat déng Cong
ty c6 phan.

CHUONG VIII QUYEN HAN, NGHIA VU VA TRACH NHIEM
CUA HOI PONG QUAN TRI,, TONG GIAM POC VA KE TOAN
TRUONG TRONG VIEC QUAN LY TAI CHINH

Diéu 37. Quyén han va trach nhiém cia Hoi dong quan tri

Thuc hién theo Quy ché quan tri Cong ty.

Diéu 38. Quyen han va trach nhiém cia Tong giam doc

Thuc hién theo Quy ché quan tri Cong ty.
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Dieu 39 . Quyén han va trach nhiém cua Ke toan truong

1. K& toan trudng c6 cac quyén sau day :
a. Co quyen dgc lap vé chuyén mén, nghiép vu ké toan.

b. C6 v kién bang van ban voi nguoi dai dién theo phap luat vé viéc tuyén dung,
thuyén chuyén, tang luong, khen thudng, ky ludt nguoi 1am ké toan, thu kho, tha quy.

c. Yéu cau cac bd phén lién quan trong Cong ty cung cap day du, kip thoi tai lidu
lién quan dén cong viée ké toan va giam sat tai chinh.

d. Bao luu y kién chuyén moén bang van ban khi co y kién khac voi v kién cua
nguoi ra quyet dinh.

2. K¢ toan truong chiu sy lanh dao cua nguoi dai dién theo phap luat, ¢6 nhiém vu
giup nguot dai dién theo phap ludt giam sat tai chinh tai Coéng ty va cé trach nhiém sau
day:

a. Thuc hién cac quy dinh ctia phap luat vé ké toan, tai chinh.

b. T6 chuc diéu hanh bd may ké toan theo quy dinh phap luat.




c¢. Lép bdo cdo tai chinh tudn thi ché do ké toan va chuan muc ké toan.

d. Bédo céo bano véan ban cho nguoi dai dién theo phap luat Khi phat hién hanh vi vi
pham phap luat vé tai chinh, ké toan trong Cong ty, trudong ho‘p vén phai chap hanh quyét
dinh thi bdo cdo lén cép trén truc tiép cua ngudi da ra quyet dinh va khong phai chiu
trach nhiém vé hau qua cta viéc thi hanh quyét dinh do.

CHUONG IX PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 40 : Pidu khoan thi hanh

1. Quy ché tai chinh nay gom c6 09 chuong va 40 diéu, duoc ap dung thong nhét
trong toan Cong ty va co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Truong hop cin bd sung, sta
ddi Quy ché nay cho phu hop véi thuc té va quy dinh ctia phap luat thi Tong Giam dbc
trinh Héi ddng quan tri xem xét, quyét dinh.

2. Téng Giam déc chiu trach nhiém hudng din cac phong ban chirc ning nghiép
v, cdc don vi trire thude Cong ty t6 chire thyc hién theo dung Quy ché nay.

3. Trong qué trinh thuc hién quy ché nay, néu c6 nhitng quy dinh cta Diéu 1é, phap
luat c6 lién quan dén hoat dong quan ly tai chinh cua Céng ty chua dugc dé cap trong
Quy ché nay thi nhig quy dinh cta Diéu 1¢, phap luat c6 lién quan d6 dwong nhién dugc
ap dung va diéu chinh hoat dong quan ly tai chinh cia Cong ty./.

TM. HQI PONG QUAN TRI

n Hfing Anh




